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Mi az EMAS?

...ami
AZ EMAS Olya n, - tulmutat a jogi megfelelésen,
. ISR H - aktivan bevonja a dolgozdkat,
mi nt eg y VedJ eg y’ e « kommunikdciét biztosit az érdekelt felekkel,

- a kornyezeti teljesitmény valddi javitdsdt célozza meg.

Az Europai K6zosség Kornyezetvédelmi Vezetési és Hitelesitési Rendszere (The Community Eco-management
and Audit Scheme (EMAS)) egy iranyitasi eszkdz a vallalkozasok és mas szervezetek szamdra, amely segit a
kornyezeti teljesitménytik értékelésében, javitasaban és nyilvanossa tételében.

Az EMAS valamennyi gazdasdagi szektor szamara elérhetd, beleértve a koz- és maganszférat is.

2001-ben az EMAS értékét tovabb noévelte az ISO 14001, mint kdrnyezetkézpontu irdnyitasi rendszer (KIR)
EMAS-ba integrdlasa; a taldlé EMAS logo, ami az EMAS regisztraciot jelenti a kllvildg szdmadra; illetve a kdzve-

tett hatdsokra helyezett nagyobb hangsuly, amelyek, példaul pénzigyi szolgaltatdsokhoz, adminisztrativ és
tervezési dontésekhez kétédnek.

A rendszerben val6 részvétel onkéntes az Eurdpai Unidban és az Eurdpai Gazdasagi Térségben - Izland,
Liechtenstein és Norvégia - tevékenykedé kdz- és maganintézmények szamara.

Az EMAS bevezetésének f6 |épései

4 |épés a regisztracioig
Az EMAS regisztracié megszerzéséhez a véllalatnak az alabbiakat kell tennie:

1. Végezzen el egy kornyezeti dllapotfelmérést, amely soran a szervezet tevékenységeibél, termékeibdl,
szolgaltatasaibdl, jogi és szabalyozasi kereteibdl, valamint meglévé kdrnyezeti vezetési gyakorlatabdl
és eljarasaibél adédé minden kornyezeti tényez6t figyelembe vesz.

2. A rendszer tartalmazza a felel6sségi koroket, célokat, az ezeket tdmogatd eszkozoket, mikodési elja-
rasokat, képzési sziikségleteket, ellendrzési és kommunikacids rendszereket.

3. Hajtson végre kornyezeti felllvizsgalatot, amely soran kiilonos figyelmet fordit arra, hogy az irdnyitasi
rendszer illeszkedik-e a szervezet politikajahoz és programjaihoz, illetve, hogy biztositja-e a vonatko-
z6 kornyezetvédelmi jogszabalyoknak valé megfelelést.

4. Nyilatkozat formdjaban szamoljon be kdrnyezeti teljesitményérdl, a kitizott kornyezeti célok megva-
[6suldsarol, illetve a kornyezeti teljesitmény folyamatos javitasat szolgalé jovébeni lépésekrol.

A kiadvanyt forgatva megtudhatjuk, milyen egyszerlen vezethetjiik be az EMAS-t.

FIGYELEM!

Az EMAS Egyszeriien médszert Heinz Werner Engel fejlesztette ki a DG Environment tamogatasa-
val. Sokszorositasa engedélyezett, kivéve kereskedelmi célbél, a forras megjeldlésével.
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EMAS Egyszeriien kkv-knak

EMAS kis- és kozépvallalkozasokra szabva!

A legtobb eurdpai orszagban a kis- és kozépvallalkozasok (kkv-k), valamint a mikrovallalkozésok alkotjak a gazdasag gerincét. Az ipari
szektor 90 %-at képviselve nagymértékben hozzajarulnak a gazdasagi névekedéshez, a tarsadalmi kohézié elésegitéséhez, a foglalkozta-
tottsdg novekedéséhez, valamint a helyi és kistérségi fejlédéshez. Ezen vallalkozasok tobbsége kevesebb mint 6t fét foglalkoztat.

Napjainkban a vildggazdasag egyik legjelentésebb tendencidja a termékek, folyamatok, az irdnyitas és az informacié szabvanyositasanak
felgyorsulasa. A globalizacionak kdszonhetéen egyre nagyobb szerep jut a védjegyeknek, szabvanyoknak, iranyitasi eszkozoknek és
ellen6rzo rendszereknek. Ezt az iranyzatot tovabb erdsitik a zoldiil6 korményzati programok, valamint a zold beszerzés el6térbe keriilése.
Ezek tikrében nem kétséges, hogy a kdrnyezetbarat termékek, és a fenntarthato termelés eléretorése at fogja formalni a piacot.

Az imént vazoltak mind eurdpai-, mind viladgpiaci viszonylatban hatassal lesznek a kkv-k mindennapjaira.

A kozeljovében - az egyre novekvd szamu kisvallalkozédsoknak - még a fejl6dé gazdasagokban is rendelkeznilik kell mikodé kornyezet-
kozpontu iranyitassal. A munkaegészségiigyi, munkabiztonsagi és munkavédelmi feltételek, illetve a szocialis tényezdk biztositasa egyre
inkabb a fogyasztok elvarasava valik vildgszerte.

Tehét a holnap tizlete nem csupan termékekrdl és folyamatokrdl szdl, hanem a hogyanrdl is.
Ez az, amir6l az EMAS is szol!
A szabvanyok és iranyitasi eszkozok 90 %-a a kozép- és nagyipari véllalatok, illetve a multinacionalis szervezetek igényeihez igazodik.

A valésagban a hagyomanyos minGség- és kornyezetkdzpontu iranyitasi eszkdzok nem felelnek meg a kevesebb, mint 10 fét foglalkozta-
té mikrovallakozasoknak, ugyanugy, ahogyan sok kkv-nak sem.

Nem a szabvanyok kovetelményei tul magasak, hanem olyan kiilsé és belsé tényezék szabnak korlatot, mint példaul: koltségek, birokra-
cia, emberi eréforras, tudas...

Ez az, amirdl az EMAS Egyszeriien sz6l
Csokkenti a biirokraciat, a sziikséges tudas mértékét, valamint a szakértdi és tanusitasi koltségeket.
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Okotérképezés és EMAS Egyszeriien

Mi az 6kotérképezés?

Az 6kotérképezés egy egyszer(, gyakorlatias, vizudlis eszkdz, melyet a kdrnyezet-
kdzpontu iranyitas alap eszkoztaraként is haszndlhatunk. Révilagit a vallalkozésok
mUkodésébél adddo kdrnyezeti hatdsokra, a problémas teriiletekre és a jé gyakor-
latokra, mikdzben segiti a folyamatos tanuldst. Ezaltal a modszer alkalmas az EMAS
altal el6irt kezdeti allapotfelmérés elkészitésére.

A vallalat valds helyzetét bemutaté kdrnyezeti informéaciok 0sszegy(jtése a doku-
mentumokon tul a vallalkozas telephelyén torténik.

Az 6kotérképezés szisztematikus mddszer, mely egységes képet ad a legfontosabb
kornyezeti informaciokrdl a telephely alaprajzan hasznalt néhany egyszeru jelolés
segitségével.

A szemléletes megkozelités eredményeképp az okotérképezés konnyen érthetd és hasznos eszkoze az alkal-
mazottak és tulajdonosok kornyezeti tudatossag novelésének. Az elsd 1épésektdl kezdve lehetéséget nyujt a
dolgozdk bevondsara a részletes szakmai informaciok ismerete nélkiil is.

Az okotérképezés sordn tobb Okotérképet hasznalunk, melyekkel egyszerlien szemléltethetjik a vallalat
kornyezeti problémait. A kiilonbozé térképek (viz, energia, levegd, hulladék stb.) segitségével a grafikus infor-
macidkbol tobbszintl rendszert hozhatunk létre és azonnal kdrnyezeti programokat alkothatunk a feltart
problémdak megoldasara.

Mivel a kdrnyezeti informaciok 80 %-a ,helyhez kotott”, az okotérképek segitségével kdnnyen nyomon kovet-
het6vé valik hol és mi torténik.

Az 6kotérképezés a megfelel6 kezdet egy kornyezetkdzpontu irdnyitasi rendszerhez. 10 |épésben segiti a
kornyezeti problémak, anyagaramok azonositasat, a dolgozoi vélemények megkérdezését, az egyes munka-
folyamatok soran fellép6 problémak megismerését.

Mi az EMAS Egyszerden?

Az EMAS Egyszer(en olyan modszere az EMAS bevezetésének, mely figye-
lembe veszi a kisvallalkozasok pénzligyi lehetéségeit és szervezeti kulturaja-
nak sajatossagait. Az ISO 14001 vagy az EMAS kovetelményeinek teljesitése
mellett elsédlegesen a telephely kdrnyezeti teljesitményére fokuszal.

Ha a vdllalat eddig is figyelmet forditott a kdrnyezetvédelemre, akkor az 6ko-
térképezés segitségével, az ISO 14001-nek és EMAS-nak megfeleld rendszer
kiépitésére maximum egy hét elegendé.

A dokumentacio kiilsé fél altali auditja és a helyszini audit kdnnyen elvégez-
het6k egy nap alatt.

A sablonokra épitett dokumentacio és eljarasok lehetévé teszik a bevezetés soran a csoportos megkozelitést,
ezaltal koltség hatékonnya teszik a modszert.

A kornyezeti nyilatkozat tomor, csak a legalapvetébb és a legsziikségesebb informacidkat tartalmazza.

A modszer szerint bevezetett rendszert sikeresen auditaltak az EMAS és az ISO 14001 szerint szamos vallalat-
nal.
Az EMAS Egyszertiennel minddssze 10 nap alatt, 10 emberrel és 10 oldalon kénnyedén eljuthatunk az EMAS-
ig. A teljes folyamat, az elejétdl a végéig 30 Iépésbdl all.
Emas easy is delivering EMAS in ten days, with ten people on ten pages. The work process from, Start to End, 4
takes 30 steps.
EMAS
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EMAS Egyszeriien - kezdeti lépések

Nincs egységes médszer. A bevezetés folyamata fligg a szervezet méretétdl, termékeinek és szolgaltata-
sainak jellegétdl ugyanugy, mint a szervezeti kulturatol.

1. Legyiink tisztaban alapvet6 céljainkkal!

Azért akarunk KIR-t bevezetni, mert az EU megkédveteli? Uj piacok eléréséhez elengedhetetlen az I1SO
tanusitvany vagy az EMAS regisztracio? Kdrnyezeti kivalésadg programokban szeretnénk részt venni, kor-
nyezeti dijakat nyerni? Pénzt szeretnénk megtakaritani, illetve piaci el6nydkhoz jutni? Meggy6zédésiink,
hogy egy KIR természetes kiterjesztése a jelenlegi iranyitasi rendszernek és jé befektetés a jovére nézve?

2. Elemezziik az er6forras-sziikségletet!

Az EMAS-hoz elengedhetetlendil sziikségesek: id6, tudas, emberi eréforras, informaciok, kiilsé tanacsado,
vallalati elkotelezettség, illetve pénziigyi eréforrasok.

3. Szerezziik meg a fonok tamogatasat!

Bizonyosodjunk meg arrél, hogy a legfelsébb szint(i vezetés is részt vesz az EMAS bevezetésében és
tamogatja is azt.

4, Hozzunk létre egy j6 csapatot!

Munkatarsainkat a kezdetektdl vonjuk be. Hozzunk Iétre egy hozzaért6 csapatot. Haszndljuk munkatar-
saink tudasat és tapasztalatat. Hagyjunk id6t a cselekvésre, tanuldsra, szakmai fejlédésre és tapasztalat-
szerzésre.

5. Talaljunk egy vezetot!

Taldljunk és nevezziink ki egy vezet6t, aki ,életet” visz a projektbe, sikeressé teszi azt, illetve biztositja a
megvalositashoz sziikséges belsé tdmogatast.

6. Kutassunk fel minden informaciot!

Szamtalan konyvet adtak ki kiilonb6z6 ipardgak kornyezetvédelmi kérdéseirdl, melyek informaciokkal
szolgalhatnak és segithetnek a KIR bevezetésének elkezdésében. Hasznaljuk az Interneten is! igy talal-
hatunk majd informacidkat jogszabalyi el6éirdsokrdl, tisztabb technoldgidkrol, programtervekrdl, esetta-
nulmanyokrdl, ajanlasokrol stb.

7.Vegyiink igénybe tanacsadot, allami tamogatasokat, segitséget!

A kiils6 segitség jol johet a KIR bevezetésének kiilonbozé 1épéseinél. llyen példaul a kezdeti allapotfel-
mérés, a vallalat tevékenységébdl fakado jelentds kdrnyezeti tényezdk azonositasa, jogi kdvetelmények,
eljarasok kialakitasa stb. Az EU szamos régioban, igy hazdnkban is nyujt pénziigyi tdmogatast a kis- és
kozépvallalkozasok szamara a KIR bevezetéséhez igénybe vett tandcsadas finanszirozasahoz.

8. Hagyjunk idot a tanulasra és a szakmai fejlodésre!

A kornyezetkdzpontu irdnyitds esetében is elmondhatjuk, hogy gyakorlat teszi a mestert. A kdrnyezet-
védelmi ismeretek rendkivil fontosak, ezek megszerzéséhez nyujtanak segitséget a kiilonb6z6 szakmai
tovabbképzések.

5
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Az okotérképezés eszkoztara, az EMAS kezdolépései

Az bkotérképezés egy lépésrdl lépésre zajlé folyamat, amely hasznos informdcidk gydijtését és a kdrnyezetvédelmi
intézkedések azonnali kidolgozdsdt teszi lehetévé. Mivel a kérnyezeti informdcidk 80 %-a helyhez kététt, az lizem dko-
térképezése sordn hasznos informdciokra bukkanhatunk. Az 6kotérképek ramutatnak a nem megfelel6 gyakorlatokra,
az lizemmel és a berendezésekkel kapcsolatos problémdkra, és véglil elvezetnek a kornyezeti hatdsok azonositdsdhoz.

Az 6kotérképekbdl megtudhatjuk, hol és mi torténik kdrnyezetvédelmi szempontbdl. Az 6kotérképezés
egy 10 [épésbél allo eszkdztar, amelyben a 1épések egymdshoz kapcsolédnak. A munka kisebb részben
az irodaban torténik, nagyrészt az izemben.

Az Okotérképezés egyszer(i — segit a kornyezeti problémak, anyagaramok, dolgozoi vélemények, a
tények és a szamok megértésében.

1 Telepuilési elhelyezkedés térképe és az iparagra jellemzé informaciok
2 A be-, és kimené anyagdramok kozelité becslése

10 |épés 3 Dolgozéi vélemények és a levont kovetkeztetések
4 -9 Okotérképezés

10  Eredmények 0sszegzése és tomor nyilatkozat

1. lépés: Telepiilési elhelyezkedés

Készitsiik el a telephely fellilnézeti térképét, beleértve a parkoldkat, a szomszédos teriileteket, utcakat és
hazakat, mintha madartavlatbdl szemléinénk azokat. Ne feledkezziink meg a kdzlekedésrél, az alvallalko-
z6inkrol, a beszerzési politikankrol és a termékeink, szolgaltatasaink hatédsairdl sem.

2. lépés: Mi jon be és mi megy ki?
Ha tisztaban vagyunk az anyagdramokkal és az anyagok tulajdonsagaival, jobban oda tudunk figyel-

ni az olyan tényezdékre, mint példaul a tarolas, egészségligyi kockazatok és eréforras felhasznalas. Az
anyagaram szintén hasznos segitség a felmertil6 koltségek azonositasakor.

3. lépés: Dolgozodink véleménye

A dolgozok felnétt emberek tapasztalatokkal, véleménnyel, 6tletekkel. Vonjuk be éket egy 2 perces mini
audit (kornyezeti id6jaras jelentés) keretében. Segiteni fogja a munkdankat a telephelyfelmérés és az
EMAS bevezetése soran.

4,5,6,7,8,9.lépés: A telephely térképezése — figyeljiik meg és értékeljiik a kornye-
zetvédelmi gyakorlatot és eszkozoket!

Torekedjlink arra, hogy az okotérképek a valésagot mutassak — legyenek egyszer(ek, felismerhetéek és

aranyosak. Szerepeljen rajtuk datum, név és azonosito. Jeldljink be a térképen egy-két kdnnyen azono-

sithato targyat, ami segit a téjékozodasban (pl.: gépek, kazanok, stb.).

10. Iépés: Szervezd meg, hajtsd végre és kommunikald!

Az Okotérképezés végén — bar nem tudunk majd minden sziikséges informaciot 6sszegyjteni — kdvet-

kezik az egyes végrehajtando lépések, kornyezeti programok kidolgozasa.

A meglévé informaciokat rendszerezziik a megfelel helyen. A kdrnyezeti mérészamok és a tomor nyi-
latkozat segiti a dolgozdk tajékoztatasat és az érdekelt felekkel (Uzleti partnerek, dllami szervek) valéd
parbeszéd fenntartasat. Ha itt elakadnank, a 17-18. oldalon taldlhaté sablon segitséglinkre lesz majd.

EMAS
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Hogyan készitsiik el és hasznaljuk az 6kotérképeket?

Nélkiil6zhetetlen eszk6zok
A4 — es papirok és fénymasold, szines tollak, fényképez6égép és ,jo szem”
Iddsziikséglet
Kevesebb, mint egy 6ra térképenként
Mikor csinaljuk?
A pénzugyi év lezarasa utan.
Milyen gyakran aktualizaljuk a térképeket?

Evente egyszer, vagy a telephely atépitésekor, a tevékenység kiterjesztésekor, esetleg az
auditélasi cikluson beldl.

Dokumentumok tarolasa

Az ISO 14001 vagy EMAS dokumentécidjaval vagy az egyéb céges dokumentumokkal egyiitt.
Mikor hasznaljuk?

A térképeket az EMAS bevezetésének és mikodtetésének kiilonb6zd szakaszaiban hasznal-

hatjuk.
Hogyan okotérképezziink?
i 4. emelet
Raktar e P o s
T 1. Telepiilési elhelyezkedés térképe -, madartavlati” kép
_ Kal’OSSZefIEiCSf]I’IjOk
Garizs ,(Z'tfzaﬁ i Készitsiik el a telephely fellilnézeti alaprajzat 2 példanyban, feltlintetve a
I PARKOLO akt_" ' parkolokat, a szomszédos teriileteket, utcakat és hazakat stb. Torekedjlink
~ arra, hogy minél valésaghtibb legyen az abrazolas.
6,
vn._x_...\ L'e'he/ep .. .
/fg;(‘ggg__h\\ 2. Az iizem alaprajza
NN Rajzoljuk le az Gizem vagy telephely legaldbb hozzavetdlegesen méretara-
nyos alaprajzat, feltlintetve a belsé helyiségeket is. Az alaprajzot sokszorosit-

1. skotérkép: telepilési elhelyezkedés suk (6 példanyra lesz sziikség), munkdank soran ezeket fogjuk hasznalni.

Torekedjlink arra, hogy a térképek a valésagot mutassak — legyenek egy-
o — szerlek, kdnnyen felismerhet6ek, aranyosak. Szerepeljen rajtuk datum,
i T név, azonositd. Rajzoljunk be néhany kdnnyen azonosithaté targyat, ami
megkonnyiti a tajékozddast a telephelyen (pl. gépek, kazéanok stb.).

Sheer meral
Wkl

il
i Preparalivn I

_____ R 3. Jelolések

Alakitsuk ki sajat jelrendszeriinket, de legalabb 2 jel6lést hasznaljunk:

T s 3 ' Satirozas: kisebb probléma (a teriileten foly6 tevékenység
— ' ” megfigyelése, a probléma megvizsgalasa) ////
T b ' Bekarikazas: nagy probléma (tevékenység azonnali
felfliggesztése, javitd intézkedések alkalmazasa).

Minél sulyosabb a gond, annél vastagabb karikat rajzoljunk. O

Szinek: a piros szind karika kdrnyezeti problémat,
a zold szind jo gyakorlatot jelol.

Reuyeli
sa sl vem s

2. 6kotérkép: az lizem alaprajza

A kdrnyezeti hatasokat az aldbbiak szerint jel6lhetjiik:

Gyakorisag Kiterjedtség Sulyossag
///// ritkan eléforduld pontszer( nem sulyos
O rendszeresen el6forduld lokalis megsziintetheté
7
D mindennapos egész telephelyre kiterjedd sulyos és visszafordithatatlan
EMAS
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Okotérkép: telepiilési elhelyezkedés

Rakoczi ut

4, emelet

Raktar

Karosszéria csarnok

Garazs Oltozék )
TR
r——— E,gl L IQakta’.
PARKOLO d
\ i 5}
Bejarat

« Milyen a telephely és a szomszédok kozotti kapcsolat?

« Mi a teriilet hivatalos besorolasa (pl.: belteriilet, ipari teriilet)?

« Vannak a kozelben foly6k? Milyen a csatornahalézat?

« Kdrnyezettudatosak az alvallalkozéink?

nek

A problémak mindig tevékenységekhez kotéd-

« Parkolas: olajos elfolydsok

- Parkgondozas, kertészkedés: ndvényvédd szerek
hasznalata

« Konfliktusok a szomszédokkal

Ez a térkép a telephely elhelyezkedését mutatja.

Kik vagyunk?

Cégnév

Kapcsolattartd

Cim: Irdnyitészam Varos (U] ] (- S Hazszam ...............
Telefon Fax E-mail

TEAOR szam Adbszam

Szektor [ Kézmdipar 3 lpar [ Szolgaltatas

Irdnyitdsi rendszerek : (0 HACCP (7 1SO 9000 1 Egyéb:

Becsiiljik meg a céges jarm(vek altal megtett kilométert és fogyasztasukat (személyautdk, kamionok, teherautok).

Az alabbi tablazat segitségével hozzavetdlegesen kiszamithatd, hogy ezaltal mennyi szennyezést idéziink el6.

Kibocsatas g/km
CO, (Szén-dioxid)
NO, (Nitrogén-oxidok)
SO, (Kén-dioxid)

Konnyii jarmivek, benzines

250
2.53
0.026

Konnyii jarmiivek, dizel

133
0.55
0.168

Nehéz jarmiivek, dizel

837
19.2
1.052

Figyeljiik meg és azo-

nositsuk

« Szomszédos teriletek
tipusa (laké-, zold-, ipari
ovezet)

- Utak és a kozlekedés
iranya

« Problémak a szomszé-
dokkal

- Tomegkozlekedés

Gyiijtsiink informa-
ciot
« Kataszteri felmérés

« Iparagi kornyezetvédel-
mi Utmutatok

« MUikodési engedély
« Epitési engedély

Becsiiljiik meg és

értékeljiik

« A kozlekedés fontossaga
(autdk, kamionok stb.)

« Parkolasra alkalmas és
hasznalt terlletek

« Bejové, kimené forgalom
(beszallitok, szemétszal-
litok, dolgozok és vevok
stb.)

Fejezziik ki mérosza-
mokkal és jelentsiik
- Teriilet m?-ben

- Alapitas éve

« Eves atlagos dolgozéi
|étszam

- Epliletek kora
« Jarm(imozgésok szama

« Bevétel (Ft-ban)

* A cég tevékenysége milyen kozlekedési forgalmat idéz el6
(autd, vonat, tehergépkocsi, repiilogép)?

« Milyen kornyezeti hatasai vannak a termékeinknek, szolgal-
tatasainknak?

version 1



Anyagaramok és eroforras felhasznalas

2. Iépés

A vallalat olyan, mint egy fekete doboz. Alapanyagok, energia, segédanyagok, és csomagolé anyagok
[épnek be a véllalat fekete dobozaba, majd termékek, szolgaltatasok, és a kiilonb6z6 hulladékok (szilard,
folyékony, légnem) tavoznak.

Az anyagaramok segitségével tisztabb képet kaphatunk az eréforras felhasznalasrél és a melléktermé-
kekrdl, illetve jobban megismerhetjiik a felhasznalt és kibocsatott anyagok és termékek természetét.

Erdemes nemzetkézileg elfogadott mértékegységeket hasznalni (m3, kWh, tonna, kg, stb.)

ONor 2
KI M EN 6 (éves adatok)

A fentiek alapjdn eldonthetjiik, hogy mely
anyagdramokra forditsunk nagyobb figyelmet.

B EJ 0V6 (éves adatok)

Felhasznalt Termék Termelés, Termék
mennyiség tipusa gyartas tipusa

Energia Légnemii kibocsatasok

Fatéolaj liter ..... o, ssessemsaess e

Gz . m> L. L e gl oee

Elektromos dram ... ........ kwh ... MO caseeneanees ar e

Dizel és egyéb lizemanyag ............ liter ... Oldoszerkancentracio ™= = ..oooo.. ppm e

Megujulé energia ... kWh ... SzehhyNIz

e Termelési folyamatba ;
visszaforgatottviz ... ... m> L.

Vezetékesviz ...l m3 L. o mg/l .

Katviz m3 L. Kol mg/l ...

Csomagolas Hulladékok

Félia kg Csomagoladsi ... kg ...

Tartaly, mGanyag-, fémdoboz............. kg ... Veszélyes e kg ...

Karton kg .. Nem veszélyes ... kg ...

Segédanyagok Papir és karton ... kg ...

Kendéanyagok ... liter ... Folyékony il liter ...

Mosészerek ... liter ... Termékek és szolgaltatasok

Tisztitészerek ... liter ... Wesmamdk dEED

Iro,dai, e:sz,kt')zélf """"""" kg . Félkésztermék ... darab ...

perendeséuek T dorab Solgaltatds e S¥sg

Alapanyagok

Festékek L.l kg ...

Oldészerek .l kg ...

Lehetdség szerint jelolje meg a felhasznalt és eldallitott termékek tipusait az alabbiak szerint:

1 2 3

5 6

Oko-cimkével  Ujrahasznosithatd Karnyezetre

rendelkez6  anyagbdl késziilt

Beszerzés — Gjrahasznositas

veszélyes

Korroéziv

Kornyezet

X

Gyulékony

Egészség és biztonsag

Veszélyes

Mérgezd

EMAS

easy
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Dolgozék bevonasa
Kornyezeti idojaras-jelentés

3. lépés

Miel6tt elkezdjiik az lizem Gkotérképezését, az alkalmazottaink korében elvégzett pdr perces kis felméréssel
részletesebb informdciékhoz Kérnyezeti idGjdrds-jelentés segitségével megtudhatjuk dolgozdink véleményét és
azt, hogy szerintiik hol van sziikség kdrnyezeti intézkedésekre. Gyors és 8szinte vdlaszokat kérjlink téliik — kér-
désenként tegyenek egy x-et -, igy a kérdéiv kitdltése minddssze két percet vesz igénybe. A felmérés eredményei
kozétti osszefliggések segitséglinkre lesznek az 6kotérképezés tovdbbi lépései sordn, illetve érdekes informdcidkat

tudhatunk meg beldliik.

Dolgozo6i vélemények felmérése 3 Iépésben:

1. Alakitsuk at az altalanos kérdéivet vallalatunk tevékenységének
és kornyezeti hatasainak megfeleléen, ha ez sziikséges. | : /

Figyeljlink oda, hogy a véglegesitett kérddivbdl elegendd masola-
tot készitstink!

N
- Kilonb6z6 szinl papirokat hasznalva elki-
Tlpy I6nithetjiik a vezetéség és a dolgozok vélemé- N
nyét. N

A, mini auditot” szervezhetjiik éplletek, szervezeti egységek
vagy tevékenységek szerint is.

2. Gylijtsiik 6ssze és 6sszesitsiik a valaszokat, majd egy oszlopdiag-
ram segitségével grafikusan is jelenitsiik meg az eredményeket.

Ti Nyomtassunk ki 2 grafikont az id&jaras-jelentés
PP, . s s x .
J eredményeirdl: a kiilonb6zd vélaszok bemutata-
sara oszlopdiagramot hasznaljunk, illetve készit-
stink egy 3 dimenziés oszlopdiagramot is, ami csupan a leg-
jobb (,napos”) és legrosszabb (,viharos”) valaszokat mutatja.

3. Ismertessiik az eredményt a kérddivet kitolté dolgozdkkal és a _
felsé vezetéssel is. Osszpontositsunk a problémas teriiletekre, de LH == / : !dﬁ%
emeljiik ki a,napos” terileteket is. - —

L T
Vizsgéljuk meg és kdvessik nyomon a dolgozdk altal legrosszabb- ‘( YT I '
nak itélt tevékenységeket és tényezdket. B '

Az Okotérképezés soran az lzemben jarva jussanak esziinkbe a /
dolgozoi vélemények és vizsgdljuk meg kozelebbrél a
problémas teriileteket.

Hullatlié'k

10
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2 perces, mini audit”:
A kornyezeti id6jaras-jelentés

Helyszin: .....cocoovviviiiiinn. Datum: ............... Név (nem kotelezd): ...

Kérjik, jellemezze a vallalat kornyezetvédelmi erdsségeit és gyengeségeit.
Legyen szives bejeldIni azt a mezét, amely leginkabb tiikrozi az On véleményét!

Kérjuk, jeldlje be véleményét a vallalat tevékenységérdl
A 2 ikében!

Mennyire banunk takarékosan az energidval?

Mennyire gazdalkodunk jél az anyagokkal?
Mennyire banunk takarékosan a vizzel?

Mennyire figyellink a levegészennyezés csdkkentésére?

Mennyire gytijtjiik szelektiven a hulladékot?

Mi hulladél .. fer 1 2nva?

Mennyire biztonségos a veszélyes anyagok tarolasa
és sz3llitédsa?

Mennyire biztonsagos a veszélyes anyagok hasznalata?
Mi \ - Kavédelmi eszlizok?
Mennyire figyellink a zaj elleni védekezésre?

Mennyire figyellink a szallitas és a kdzlekedés sordn
. : 12

Milyen a dolgozok kérnyezettudatossdga?

Milyen a vezetéséq kdrnyezettudatossaga?

Terméktervezésnél mennyire figyeliink a kdrnyezeti
szempontokra?

Mennyire vonjuk be lizleti partnereinket
kornyezetvédelmi térekvéseinkbe?

Mennyire figyellink a kdrnyezetvédelmi szempontokra
beszerzésénél?

Mennyire figyellink a telephely szomszédjainak

problémdira?

Mennyire figyellink kiilsé munkahelyen a szomszédok
esetleges zavarasara?

Mennvyire figyelink a tlizesetek megelézésére?

Mennyire hasznos a dokumentacios rendszertink
p it350k)?

Mennyire valtozott sajat kornyezettudatossagom
a munkahelyi képzések hatdsara?

11
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Okotérkép: Vizfogyasztas
és szennyviz

Ez az 6kotérkép a vizfogyasztdsra és a kibocsdtott szennyviz
mennyiségére vonatkozik.

K

I"{»_ ! ____________________ :

apcsold. szekreny

Gardzs

-/

l
(Gatomg ¢ Osszeszerelés

.

Laboratérium

lllu il

Bij

1 Iroddk

| Hulladékézﬁjtc'i

Szamoljunk egyiitt!
Szdmitsuk dt a vizfogyasztdst m3/fére, figyelembe véve, hogy

Magyarorszdgon az egy fére juté vizfogyasztds 100 liter napon-
ta(lm3=

1000 ).

r
Oldészer
Ujrahasznositds
1

4. Iépés

« Hol nagy a vizfogyasztas?
« Hol keriilnek veszélyes anyagok a csatornaba?

« Veszélyes anyagok helyettesithet6ségének
lehetoségei

« Lehetséges balesetek
« Pazarlasok és rossz szokasok
« Koltségmegtakaritas lehetoségei

» Azonositsuk a szocialis-, ipari-, hiitoviz felhaszna-
las jelentésebb helyeit

A kornyezeti hatasok mindig tevékenységekhez

kotodnek

» Nagynyomdsu gépek tisztitasa, csatorndk olajleva-
laszté nélkdl - szennyviz

« Padlotisztitas Karcher tisztitdgéppel
fogyasztas

« Motoralkatrészek tisztitdsa mosdszerekkel - szenny -
viz

- Karbantartas - eldugult csérendszer

- tulzott viz-

Egy csepp viz 5-25 év alatt jut el a felh6bdl a vizcsapunkig.

A viz védelemre szorulo, sz(ikos eréforras, amellyel takarékoskodnunk kell.
Az egy fére jutd vizfogyasztas dtlagosan 100 liter naponta. Mennyit fogyaszt
véllalatunk 6sszehasonlitva egy normal ember fogyasztasaval? Mely tevé-
kenységek okozhatjak az élévizek szennyezését, pl.: festémdhely, llattar-
tas, mitragydazas. Legylink tisztaban vele, hol taldlhatdk a lefolydnyilasok.
Tartsuk szem el6tt, hogy egyetlen csepp olaj tobb mint 5000 liter vizet szeny-

nyez be!

Figyeljiikk meg és azo-
nositsuk

- Teruletek, ahol veszélyes
anyagok kiomélhetnek

« A cs6-, és csatornarend-
szer szivargasai

+ Meglévé szennyvizkezel6
berendezések

- F6 fogyasztok
(mosdgépek...)

« Talajviz kinyerés
« Es6viz felhasznalas

« Tisztitasi eljarasok, tiszti-
tészerek

Gyilijtsiink informa-

ciot

- Eves vizszamlak

« Szennyviz kibocsatasi
engedélyek

« Talajviz hasznalati
engedély

« Szennyviz halézat terve

« A hasznalt szennyvizke-
zeld
berendezések technikai
leirdsai

« Tisztitdszerek hasznalati
utmutatdi

Becsiiljitkk meg Fejezziik
és értékeljlik ki méroszamokkal
és jelentsiik

« Pazarlasok
- F6 fogyasztasi pontok,

- Vizigényes tevékenységek
geny ysed %-ban (szocidlis, ipari)

« Szennyezések és azok ) . Lo
hatasai « Kibocsatasok mérésének

eredményei (BOI, KOI)
« Kibocsatasok mérése
- Vizfogyasztas koltsége

+ Szennyvizkezel6 beren- Ft-ban

dezés miikodési haté-
konysaga, a kezelt szenny-
viz mennyisége

« Szennyvizelvezetés dija
Ft-ban

12
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Okotérkép: Talaj és tarolas

Ez az 6kotérkép a gyulékony, veszélyes anyagok tdroldsadt vizsgdlja és megmutatja,
milyen kockdzatot jelentenek a talajra, talajvizre nézve.

- Baleset esetén a talajviz veszélyeztetett?

« Hol talalhatok a régi tartalyok?

- =

1000 liter olaj
e |

)

« Van talajszennyezés?

« Ismertek a baleset esetén alkalmazando
eljarasok?

N\

« A tarol6 helyiségek alja betonbdl van?
Le vannak valasztva? A szell6zés biztositott?

I
il
o

Sisi A

A kornyezeti hatasok mindig tevékenységekhez

F .o o sy
kotédnek
|
,ﬁaﬂ - . . L. . P
-:a-‘:ﬁ « Uzem- és vegyi anyag tarolasa karmentd nélkiili
2000%@:; laj S e helyen - talajszennyezés lehetésége
O « Fitéanyag ujratoltés olajtartalyokba - elfolyas,
talaj-, talajvizszennyezés kockézata
» Termék kiszallitas - elfolydsok

« Hordok, taroldk szabadban

[ Hulladek tarolasa - ellendrizhetetlen hulladékok

" Gjrahasznosités

- A megfeleld tarold helyiség jellemzéi:
- leveg6ztetd rendszer
- vizzaré padozat
- megfelel6 elektromos rendszer
és vezetékek
- jol zaré tartalyok
- automatikusan zarédé ajtok
- stb.
- Ellenérizziik, hogy a vegyi anyag tartalyok szigetelése
nem sérllt-e, kiilonos tekintettel a sarkakra, szélekre.

Figyeljilk meg
és azonositsuk

Becsiiljiik meg
és értékeljiuk

Fejezziik
ki mérészamokkal
és jelentsiik

Gyiijtsiink informaciot

- Biztonsagi adatlapok

« Tarolok «Vizsgaljuk meg a régi

- Alagsorok vizsgalata : X . i
. tartalyok allapotat « Vizzéré burkolat m2-ben
- Tartalyok . 4

- Tartalyok elrendezése

- Kédak, konténerek, gya-
nus raklapok

« Vizzaré burkolat

- Biztonsagi szigetelés

- Vizgylijt6 teriletek
+ 3000 liternél nagyobb
tartalyok engedélyei

- Szigeteléssel és bizton-
saggal kapcsolatos jegy-
z6konyvek

- Talaj vizdtnemereszt6/
vizmegtart6 képessége

« Veszélyes anyagok, kész-
termékek, hulladékgyj-
toék allapota

- Tartalyokban tarolt anya-
gok tipusai

- Olaj és vegyi anyag elfo-
lydsok jegyz&konyvei

« Gyulékony és mérgez6
anyagok raktaron tartott
mennyisége literben

- Tartalyok kapacitasa
literben

- Elfolydsok szama évente

13
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Okotérkép: Levegd, szagok, zaj, por

6. lépés

Ez az 6kotérkép az dsszes légszennyezd anyag kibocsdtdsi helyét és a gépek
megfelelé miikédését vizsgdlja.

« Milyen a levegémindség a vallalat kapuin beliil?

« Odafigyeliink a zajforrasokra, lakossagi pan-
aszokra?

« A sziiroket rendszeresen cserélik?

» Mikor volt karbantartva utoljara a kazan?

A kornyezeti hatasok mindig tevékenységekhez
kotodnek

P\ |

+ Levegdsz(rés réqi filterekkel - 1égszennyezés

« Festés festékszord pisztollyal - zaj, szagok, VOC
Nagy nyomasu légtisztitdk - zaj, por

+ Fest6 helyiség rossz szell6zéssel - VOC

\

Ha a vallalat lakodvezetben taldlhato, kiilonds tekin-
tettel kell lenni a zajra. Csindljunk egy tesztet! Ha a
telephely hatarain allva nem lehet tigy beszélgetni,
hogy ne kellene felemelni a hangunkat, akkor tul-
Iéptik a 65 decibelt.

Itundeey
fwdearcd

Szennyezett leveg6, belélegzése
veszélyes

A légkori kibocsatasok nagy része a hiitéberendezések, és generato-
rok miikodésébél fakad. Csindljunk egy becslést:

Foldgaz (g/m3) Fiitolaj (g/liter)
Uveghazhatas: CO, 1,879 3,136.5
Fotokémiai szmog: NO, 3.01 3.35
Savas es6: SO, 0.027 3.6

Az 6sszes kibocsatott CO, mennyiség kiszamitasahoz szorozzuk meg a telepu-
[ési elhelyezkedés térképén kapott értéket 5-tel.

Hasonlitsuk ©ssze: a fejl6dé orszagokban az egy fére juté CO, kibocsatas
1.8 tonna évente.

Figyeljiik meg
és azonositsuk

Becsiiljiikk meg
és értékeljiik

Fejezziik
ki mérészamokkal
és jelentsiik

Gyijtsiink informaciot

« Karbantartasi jegyz6-

« Tet6nyildsok és ventilla-
torok

« F6 kibocsatasi pontok
(levegé, szagok, zaj, por)

« Szlirérendszer
- Egyéni véd6eszkozok
hasznalata (pl.: maszkok)

« Zajcsokkentd berende-
zések

konyvek
« Hasznalati utasitasok
- Biztonsagi adatlapok

« Leveg8szennyezési méré-
sek jegyz6konyvei
« Szabvanyokban, normak-

ban rogzitett kibocsatasi
szintek

« Munkafolyamatok
« [llékony szennyezdk
térfogata (liter)

« Zajszint (dB)-

« Termékminéség
- Sz(ir6k és csévek allapota

- Szagok, por és zaj
okozta zavarasok és azok
gyakorisaga

belsd, kiilsé

- Vizsgélatok és karbantar-

« Zajjal, levegével, porral, tas gyakorisaga

szagokkal kapcsolatban
érkezé panaszok

+ Mérési eredmények
(CO,, NO,, SO,)
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Okotérképezés: Energia

Ez az bkotérkép mutatja az energiafelhaszndldst és annak hatdsait.

e

” oz

berendezések

» Mely teriileteken van pazarlas?

« El6irasoknak megfelel6 elektromos

« Hol vannak fiitési veszteségek?

hez kotédnek

energia

A kornyezeti hatasok mindig tevékenységek-

« Taroldk, raktarak megvildgitasa - villamos

« Pneumatikus eszkdzok légkompresszorai tul-
méretezett gépeken - villamos energia

- JarmUvek ki-, bejdrasa - energiaveszteség

+ Kazdnok mukodése és karbantartasa - villa-
mos energia és tlzel6anyag

Energia eldallitas fosszilis energiahordozokbdl iiveghazhatasu gazokat termel.

1.1épés: Szamitsuk at energiafo-
gyasztasunkat kWh-ba

2.lépés:Az elobb kiszamolt

¥e

energia eldallitasahoz sziikséges

er6forrasok.
Felhasznalt Eléallitott

éforras ia (KWh) 1000 kWh eléallitasal iiksé éforrasol
« Uzemanyag: 1 liter 10 - Barnaszén 1,300 kg
«Gaz:1m3 11.28 « Alacsony energia-érték( hulladék 3,500 kg
- Propan: 1 tonna 12,880 » Napelem 12,500 m2
. Szén: 1 tonna 8,500 « Urdnium (Nukleéris energia) 0.022 gr
« Fa: 1 kébméter 1.56 - Foldgaz 270 m3
+Viz (10 m magas gat esetén) 43,200 m3
Figyeljiik meg és azo-  Gyiijtsiink informaciot  Becsiiljiik meg és érté-  Fejezziik ki mérdsza-

nositsuk

- Nagyfogyasztasu gépek
elhelyezkedése

« Folosleges vilagitas

- Fltési veszteségek teri-
letei

- A fUtési rendszer és a
gépek karbantartasanak
jegyzokonyvei

» Gépek hasznalati utasi-
tasai

« Szamlak

« Energiatermeld berende-
zések audit jelentései

keljiik

- Felhasznélt energia
tipusa

« Szigetelés

- Energia hatékonysag (jo
/rendben van/ rossz)

« TUIméretezett gépek

« F(it6 berendezések hatas-
foka

- Berendezések megfelel
hasznalata (minél keve-
sebb veszteséggel)

mokkal és jelentsiik

- Fogyasztas kWh-ban
(vildgitashoz, fltéshez és
hitéshez, gyartasi folya-
matokhoz és a gépek
mUkodéséhez hasznalt
energia kiszamitasa és
nyilvantartasa)

- Villamos energia, gaz- és
lizemanyag fogyasztas
koltségei (Ft-ban)
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Okotérkép: Hulladék

keletkezés és ujrahasznositas

Ez az 6kotérkép mutatja a hulladékgazddlkoddst és a megel6z6 tevékenységeket. « Mekkora az (U rahasznositas ara ny. a?

» Milyen megel6z6 méréseket végziink?

«» Kotelesek a beszallitok visszavenni a megmaradt
anyagokat és a csomagolasi hulladékot?

A kornyezeti hatasok mindig tevékenységekhez
kotodnek

« Szelektiv gyUjtés — a kommunalis/nemveszélyes
hulladék és a mérgezé/veszélyes hulladékok nincsenek
kalon gydjtve

« Festés sordn keletkezé hulladék — veszélyes hulladék

* Hulladékok szabadban tarolasa — ellenérizetlen
hulladékaramok

« Termék kiszallitds — csomagolasi hulladék

A keletkezé hulladékok mennyisége
50 %-kal csokkenthetd a szokdsok megvalfoz-
tatdsdval

A hulladékgazdalkodas értékelése

1-tél 5-ig: tobbé-kevésbé jo gyakorlat

Példa 6 -t6l 10-ig: nem jol miikédé hulladékgazdalkodés
1 Csomagolds — papir és karton 3 11-t6l 15-ig: a hulladékgazdalkodas hianya
2 Gumik 1 prObI;émékatOl;ozll dékgazdalkodas h komol bl
, , , 16-t6l 20-ig: a hulladékgazdélkodas hianya komoly problé-
3 Nem fém autdalkatrészek 5 g . J . Y e
mak forrasa
4 Ellemek 2 0-tél 20-ig: torténd pontozds soran
5 Ujrahasznositasbol vegyiink figyelembe kiilonboz6é szem-
szarmazo hulladék 20 pontokat, Ggymint a termékek veszé-
6 Hasznalt olajszlirék 15 lyessége, a lehetséges alternativ meg-
7 Aeroszolok 15 oldasok (pl.: ujrahasznositas). irjuk be
8 Vegyi anyagok csomagolésa 16 a szamokat egy tablazatba. Készitslink
. i egy csillagdiagramot, mely azonnal megmutatja azokat a
9 Ures festékes dobozok 15 . . o
teriileteket, ahol nem megfelelé a gyakorlat, vagy javitas
10 Levegbszlir6k16 sziikséges!
11 Selejt 10 (Tegyuik az abrat olyan helyre, ahol mindenki lathatja!)

Lasd a mellékelt példat!

Figyeljiik meg és azo-
nositsuk

« Hulladékgy(ijték és taro-
l6k
- Hulladékdramok irdnya

« Szelektiv hulladékgy(jtés
tokéletlenségei

- Hulladékkeletkezés és
tarolas helyei

« Régi, hasznalaton kiviili
gépek

Gyiijtsiink informaciot

« Hulladék szallitok enge-
délyei

« Eves szamlak

+ Hulladékok mennyiségi
valtozasai

Becsiiljiik meg és érté-

keljiik

- Ujrahasznositas mértéke

» Megel$z6 mérések

« Hulladékok tipusai

+ Hulladékszallitas gyako-
risdga

« Hulladékok és selejtek
Ujrahasznalata

Fejezziik ki mérosza-

mokkal és jelentsiik

- Lerakott hulladék, kg/év
(tipusonként: papir, fes-
tékkazetta, veszélyes,
muanyag, fém, stb.)

« Hulladékok utan fizetett
adok (Ft-ban)

- Frakcidk szama

16

version 1



Okotérkép: Kockazatok

Ez az Skotérkép segit a balesetek és a szennyezések kockdzatdnak azonositdsd-

i Paint
': 11 paraiti can

9. lépés

« Egyértelmiien jelzett és konnyen megkozelitheto
vészkijaratok

« Ismert vészhelyzeti eljarasok

« Veszélyes helyzetek

« Hol hasznalunk rakkelté vagy allergias reakciot
kivalté anyagokat?

A kornyezeti hatasok mindig tevékenységekhez
kotodnek

« Padl6 takaritdsa — csuszasveszély

+ Vegyi anyagok tarolasa — oldészerek parolgasa és
robbanésveszély

« Parkolas - balesetveszély

« Festés — egészségkarositas

Kooy
sl

Egészségligyi kockazatok (pl. veszélyes anyagok belélegzése, felszivodasa,

CLEAN UP

VS

vagy testi épséget veszélyeztetd balesetek kockazata) |, =i 5
é’g é{ x 29 - SPILLS
Kornyezetvédelmi kockazatok (pl. anyagok kiomlése, elfolydsok, mérgezé
anyagok hasznalata)
Tlzveszély kockazata (pl. robbandsok, mérgezé anyagok kiomlése) :.
Ry
Legyiink felkésziilve a vészhelyzetekre, ismerjiik a vészhelyzeti eljarasokat és o=

a vészhelyzet esetén tarcsdzando telefonszamokat.

Figyeljiik meg
és azonositsuk

« Tlizoltd berendezések
helye

« Vészkijaratok
- Kockazatos terlletek

« Egyéni védéeszkozok
hasznalata (cipdk, kesz-
ty(ik, maszkok stb.)

- Balesetveszélyes helyek
megfelel6 megvildgitasa

Gyiijtsiink informaciot
- Biztonsagi adatlapok

« Vészhelyzeti eljarasok

+ Engedélyek

« Tlizolté berendezések kar-
bantartési jegyzékonyvei

- Balesetek jegyz6konyvei

« Elektromos karbantartas
jegyz6konyvei

+ Képzési jegyz6konyvek és
feljegyzések

Fejezziik
ki mérészamokkal
és jelentsiik

Becsiiljiikk meg
és értékeljik
- Gépek, berendezések

allapota - Balesetek szama/év

- Vészhelyzeti felszerelések - Dolgozéi képzésre fordi-

« Talaj, padozat allapota tott orak szama/eév

- Raktaron 1évd veszélyes és
mérgezd anyagok aranya
(%)

» Mérgez6 anyagok tipusai
(korrdziv, gyulékony,
veszélyes, mérgezd)

« Kockazatos teriletek
megfeleld jelolése

piktogramokkal 17
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Kornyezeti informacios rendszer

A kornyezeti informaciok hatékony rendszerezése

Altalanos adatok
- Cégadatok (cim, TEAOR szam,....
- Cégtorténet
- Marketing informaciok
- Epitési tervek, alaprajzok, telepengedély
Hatasok a telephely kérnyezetének minéségére
« Telepulési elhelyezkedés
+ A telephely foldrajzi adottsagai
+ Kozlekedési és szallitasi statisztikak
« Kapcsolat a helyi lakossaggal
Vallalat tevékenysége
+ Anyag- és energiadramok

« Berendezések, gépek miszaki leirasai,
dokumentumok

« Gyartasi folyamatok
- Termékek és alapanyagok

+ Kornyezeti id6jards-jelentés — dolgozok bevo-
nasa, képzések

- Beszerzési politika, beszéllitokkal szembeni
elvarasok

A.Viz és szennyviz
- Viz Okotérképe
+ A szennyviz mennyisége és minésége
« Szennyvizkezelés
« Csatornahalo6zat
« Szennyvizkibocsatas utén fizetett adodk és dijak
B. Talaj és talajviz
« Talaj Okotérképe
- Vegyi anyagok taroldsa
- Biztonséagi adatlapok
+ Tarolé rendszerek
- Talajvizsgélatok
C. Levegé, por, zaj és rezgések okotérképe
« Levegé, por, zaj és rezgések
« Kibocsatasi pontok
« Légkori kibocsatasok és szagok
- Zajforrasok és mérések
« Karbantartési jegyzékonyvek
D. Energia
« Energia 6kotérképe

- A f(itési rendszer karbantartasi jegyz6konyvei

E. Hulladék
- Hulladékok 6kotérképe
+ Hulladékok keletkezési helye
+ Hulladékok gy(jtése
+ Hulladékok megsemmisitése
« Hulladékgazdalkodas
- Ujrahasznosités
F. Kockazatok
» Kockazatok okotérképe
« Biztonséagi adatlapok
« Vészhelyzeti eljarasok
« Baleseti jegyz6konyvek
Kornyezeti koltségek
(szamlak, beruhazasok, adok, dijak, biztositas, birsag)
Jogi informaciok
+ Engedélyek és licenszek
- Kapcsolatok a hatosagokkal
« Biztositasi kdtvények
Kornyezeti programok
Kornyezeti jelentések
Kornyezeti mérészamok

A kornyezeti informaciok
osszegyljtése okotérképezéssel
Telepiilési elhelyezkedés térképe

V

Anyagaramok

Kornyezeti idéjaras-jelentések

\

Okotérképek
Viz
Talaj
Levegé, por, szagok és zaj
Energia
Hulladék
Kockazatok

Informaciok 6sszegzése és rendszerezése

¥

Kornyezeti programok

/

Jelentés
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Az okotérképezéstol az EMAS-ig

Az Okotérképezéstdl a vallalatiranyitasi rendszerekig vezet6 folyamatok

Végrehajtas

Stratégiai
iranyitas
=

Tervezés Ellenérzés

m
' ' v Javitas

Pénziigyek
Infrastruktdra
KIR
Egyéb

wv
O
=
o
0
S
()
c
O
£
=
T

A véllalatiranyitasi rendszer sikeres bevezetéséhez tovabbi két Iépésre van szlikség: el6szor is az 6kotérképe-
zés soran azonositott kdrnyezeti hatasokat 6ssze kell kapcsolni az 6ket el6idéz6 tevékenységekkel, masod-
sorban az 1SO 9001-bdl ismert Tervezés -Végrehajtas — Ellendrzés — Javitas folyamatabrat hasznaljuk fel.

EMAS Egyszerlien 6kotérképezéssel: avagy hogyan épitstink
fel egy kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszert egyszertien

Az okotérképezés kornyezetkdzpontu irdnyitasi rendszerré atalakitdsa nem olyan bonyolult, mint
amilyennek tdnik:

- az egyszerU nyelvezet segit eligazodni az ISO 14001 kdvetelményei kdzott

- A kevés szamu, az I1SO 14001 és EMAS kovetelményeinek megfeleld sablon segiti az informaciok
rendszerezését, a kiilsé auditorok szdmara konnyen érthetévé téve azokat.

Az EMAS EgyszerUen eszkoztaraban az alabbiak talalhatok:

1. Kérnyezeti tényezbk sablon: egy egyszeru eljaras arra, hogyan hasznaljuk az 6kotérképeken szerep-
16 informaciokat. Segitségével kdnnyen dsszegyjthetjiik a véllalat azon tevékenységeit melyekhez
a jelentds kornyezeti tényez6k kapcsolddnak.

2. Fellilvizsgalat sablonok, melyek keretet adnak a vezetéségi atvizsgalashoz.

3. Az Eseménynapldban és a Képzés és kommunikacié sablonban keriinek feljegyzésre a kiilonb6zé
események, képzések és a kiilsé kommunikaciéval kapcsolatos informaciok. A dokumentumokkal
kapcsolatos feljegyzések a Dokumentumok sablonban kapnak helyet.

4. A bels6 auditok, ellenérzések, mérések, a j6 gyakorlatok értékelése és a javitd intézkedések egyet-
len munkalapba, az Ellenérzés sablonba kertilnek bejegyzésre.

5. Az ISO 14001-nek megfelel6 egy oldalas eljaras lista, mely bemutatja, hogyan mkodik ez az egy-
szerU rendszer.

6. EgyszeruUsitett, ,mikro” kdrnyezeti nyilatkozat. 19
Természetesen a munkautasitdsok nagy része szébeli, informalis és a vallalati kommunikaciés gyakor-

lathoz igazodik.
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Fejlessziik tovabb okotérképeinket

az EMAS-nak megfelel6en!

Elokészitéstol a rendszerépitésig

Az 6kotérképezés egy el6készité, kevésbé szabdlyozott eszkdz, szabadon al
zeti problémat lehet azonositani. Ha ezeket az informéacidkat egy helyen gy
gondolkodas logikajahoz.

akithaté. Alkalmazéasaval szamos jelentds kornye-
Gjtjuk 6ssze, az mar dtvezet a rendszerben valé

Z -Teleptilési

V-Viz

X E - Energia, eréforras

elhelyezkedés L - Leveg®, szagok, zaj, por

T-Talaj és tarolas K - Kockazatok

H_Hulladék

( ) 4.3.1. Problémak, gyakorlatok
Kdrnyezeti ténye-
76k azonositdsa. ® Vizgépet bekapcsolva hagyjuk estére: energiapazarlds,
eréforrdsok kimertilése, leveg6szennyezés
e CRT monitorok nagyobb energiafogyasztdsa: energiapazarlds
® Id6nként feleslegesen felkapcsolt vildgitds, szamitogép, nyomtato
® Hdrom neonsor csak egyben kapcsolhatd
A ki Sk is f iramot
Ldthatd, hogy a
térkép kezdeti dlla-
otfelmérés va,

potiemeres vagy ————___ |

éves fellilvizsgdlat

céljdbdl késziilt. ;D
X Kezdeti dllapotfelmérés Eves felilvizsgalat

4.3.2 Kornyezetvédelmi jogszabalyok
1.
I, g

Az ide vonatkozo

jogszabadlyi kévetel-

mények. 4.5.1, Mérészamok, adatok és mérés 4,3.3 Eves célok és céleliranyzatok

o Vizgép fogyasztdsa: 130Wh o Energiafelt ilds csokk 1040 kW-al
|_—v
— o CRTmonitor: 60Wh LCD monitor: 11Wh o Energiafelt Ids csokkentése 106 kW-al
o 15kW pazarlds o Energiafelhasndlds csokkentése 15 kW-al
A belsé ellen6rzés e 1086k o £ = 1086 k-l
i o 1120kW pazarlds * Energiapazarlds meg
egy resze.
4.3.3. Kornyezeti programok 4.4.1 Felelos személy Hatarido
1 Vizgép megsziintetése, megbeszélés kornyezeti vezeté-Pl | 16-08-2005
2. A CRT monitorok cseréje LCD-re irodavezet6-TBP 30-12-2006
3 Munkatdrsak képzése, tudatformdlds kérnyezeti vezeté-Pl | 16-08-2005
Kérnyezetvé delmi 4. Legbelsé neonsor kiilon kapcso megolddsa kornyezeti vezet6-Pl | 30-09-2005
s . . 5. Kikapcsolhatd elosztok beszerelése irodavezet6-TBP 30-09-2005
intézkedések hatdr-
id6kkel és felel6-
s6kkel.
4.4.2, Képzések Résztvevok szama  Datum Képzés hossza
> LA Képzés az irodai berendezések energiatakarékos haszndlatdrol 8f6 19-06-2005 16ra
.
.
Képzések .

Datum 10-06-2005  ligyvezetd igazgaté-TG

Verzio

EMAS -EN-ISO 14001

© HWEngel | Metarkbimin 3.0
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A kornyezetkozpontu iranyitasi rendszer tervezése

12.16pés/ Alkossuk meg a szervezet kérnyezeti
politikajat!

Kornyezeti politika (lasd 22. oldal)

A kornyezeti politika egy nyilvanos dokumentum,
melyben a vallalat kinyilvanitja elkotelezettségét a
kornyezet védelme irdnt. A felsé vezetés altal meg-
fogalmazott politikat irasba kell foglalni, melynek az alabbiakat
kell tartalmaznia:

- a kdrnyezeti teljesitmény folyamatos javitasat, a jogi kovetel-
ményeken tulmenden,

+ a kdrnyezetszennyezés és a kdrnyezeti hatdsok csokkenté-
séhez, megel6zéséhez vagy megsziintetéséhez sziikséges
intézkedések biztositasat,

- lizemi baleset esetén a bekdvetkezd kornyezeti szennyezések
megel6zését, illetve kockazatanak csokkentését,

- a vallalat tevékenységébdl adodd kornyezeti hatasokat
bemutaté informéacidk nyilvanossagra hozasat.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_4.htm

13. I6pés A’zonosil'tsuk a jelent6s kornyezeti
tényezoket!
Kezdeti allapotfelmérés (lasd 23. oldal)
@u Az EMAS bevezetésének talan legfontosabb Iépése a
§ kezdeti allapotfelmérés, amely a tevékenységekhez
kotédé kulonbozd kdrnyezeti tényezék adott szem-
pontok szerinti szisztematikus és alapos értékelésére szolgal. Ezt
tekinthetjuk szervezetlink,,0koldgiai labnyomanak” is.
A felmérés alapul szolgal egy vilagos célokat és elSirdnyzatokat
tartalmazé hatékony kornyezeti akciéprogram kidolgozasahoz.
A kezdeti dllapotfelmérés az alabbiak vizsgalatara terjed ki:
- tevékenységiinkhoz, termékeinkhez és/vagy szolgéltatasa-
inkhoz kot6do kdrnyezeti tényezdk,
« szervezetlinkre vonatkozd jogszabalyi és egyéb kovetelmények,
« kdrnyezetkdzpontu irdnyitashoz kapcsol6do jelenlegi gya-
korlatok, eljarasok,
- korabbi balesetek, incidensek vizsgélati eredményeinek érté-
kelése,
- szomszédok panaszai a vallalat tevékenységével kapcsolatban.
A fentiek eredménye alapjan éllithatjuk 6ssze a jelentds kor-
nyezeti tényezok listajat. A kornyezeti tényezék értékelésére
és mérésére nincsen egységesen hasznalhaté eljaras. Els6
|épésként vegylik alaposan szemiigyre a kdzvetlen és kdzvetett
tényezdket. Szervezetlink értékelésekor nem szabad figyelmen
kivil hagyni a tevékenységlinkh6z kot6dé olyan tényezdket
sem, mint példaul a zaj, szagok, illeszkedés a kdrnyezetbe, teri-
letfoglalas stb.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_5.htm

Kozvetlen kornyezeti Kozvetett kornyezeti

tényezok tényezok
Légkari kibocsatasok Terméktervezés
Természeti er6forrasok Kozlekedés

hasznalata

Alapanyag felhasznalas
Hulladékkeletkezés
Szennyviz elhelyezés

Beszerzési politika
Hulladék ujrahasznositas
Tervezési és adminisztrativ
dontések

14. 16pés/ A jogi megfelelésen tul

Jogi és egyéb kovetelmények (lasd 23. oldal)
Az EMAS hasznos segitség a tevékenységlinket érin-
t6 jogszabdlyoknak, egyéb dnkéntes vallaldsoknak
és az ipardgi irdnyitasi Gtmutatoknak valé megfele-
léshez. Az igy kapott rendszer elésegiti, hogy napra-
készek legylink.
Nemmegfelelés esetén hajtsunk végre javitd intézkedéseket a
kivanatos allapot visszaéllitadsa érdekében.
Az 6sszes bennlinket érinté jogszabaly folyamatos figyelése
gyakran bonyolult, de ma mér sok helyen megtaldlhatjuk ezeket
az informaciokat. Az EMAS toolkit kiegészitd részében talalunk
kornyezeti jogszabalyokkal kapcsolatos honlapokat.
Az EMAS regisztracioval rendelkezé szervezetek a kotelezd
jogszabdlyoknak valé megfelelésen tul az uj szabélyozdsok
elvarasait is teljesitik, és altalaban magasabb kdvetelményeket
tamasztd szabvanyok szerint dolgoznak. Az EMAS erésitheti a
hatésagokkal valé kapcsolatokat is.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_5_2_15.htm

15.16pés/ Hatarozzuk meg egyértelmiien
a kornyezeti célokat és el6iranyzatokat!

e

Célok és eldiranyzatok (lasd 24. oldal)
A kornyezeti célok a kdrnyezeti politikabdl és a kez-
deti dllapotfelmérés eredményeibdl nyerheték. A
kornyezeti el6iranyzat egy pontosan meghatdrozott teljesitmény
kovetelmény, amellyel adott idétartam alatt elérhetd a kitlizott
kornyezeti cél. A kdrnyezeti politikdval 6sszhangban allé KIR
célokat és elSiranyzatokat fogalmazzuk meg pontosan, kommu-
nikaljuk, és rendszeresen frissitsiik. A céloknak az aldbbiakra kell
elkotelezettséget vallalniuk:
« Hulladékok és eréforras felhasznalas csokkentése,
« Szennyezdanyag kibocsatas csokkentése vagy megsziintetése,
« Termékek Ujratervezése a gyartds, a hasznalat és a hulladék-
ka valas soran okozott kdrnyezeti hatdsok minimalizaldsa
érdekében,
+ Kornyezettudatossag novelése a dolgozdk korében, kiilsé
kommunikacié erésitése.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_6.htm

16. lépés/ Alkossunk kornyezeti akcitervet!

Kornyezeti vezetési programok

Ki, mit, mikor és hogyan csinéljon? (lasd 24. oldal)

A kdrnyezeti programok a kdrnyezeti célok és el6-

irdnyzatok 6sszessége, melyeket a szervezet kdrnyeze-
ti teljesitményének javitasa céljabol hatdrozunk meg.
Ez egy altaldnos munkaterv, mely a véllalat kdrnyezeti politikajat
Ulteti 4t a mindennapi gyakorlatba. Meghatarozza a felel6soket,
a konkrét teenddket a célok és elGiranyzatok eléréséhez, illetve a
hataridéket.
A programok beépitik a szervezet mindennapi életébe a kornye-
zetvédelmet, novelik a tudatosségot és javitjak a kdrnyezeti telje-
sitményt. Ez a folyamatos fejl6dés mozgatdrugdja.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_7.htm
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A szervezet kornyezeti politikaja

A kornyezeti politika a vallalat f6 kornyezeti alapelveit tartalmazza.

Altalaban minden szervezet rendelkezik stratégiaval, jovéképpel, még ha az nincs is irdsba foglalva.

Az irott politika korvonalait - mely késébb az akcidterv alapjaul szolgdl - a munkatarsakkal egyitt hatdrozzuk meg. A vallalat tulaj-
donosa a politika aldirasaval vallalja, hogy biztositja a célok eléréséhez sziikséges eréforrasokat. A kdrnyezeti politika megirdsanak
van néhany alapvet6 szabdlya.

C
Kornyezeti politika 2003

Kérnyezeti politika

A Kérnyezettudatos Vdllalatirdnyitdsi Egyesiilet (KOVET-INEM Hungdria) azért alakult,

hogy kérnyezettudatosabbd tegye a szervezeteket és segitse 6ket

A jogi megfelelésen
tulmutaté folyama- a fenntarthatd fejlédés felé vezetd uton.
tos fejlédés
Kotelességlinknek érezziik, hogy ebben példdt mutassunk, ezért elkdtelezziik magunkat
kdrnyezetterheléstink folyamatos csékkentése és a miikodéstinkbél eredé
kornyezetszennyezés megel6zése mellett. A rank vonatkozo kérnyezetvédelmi
. L elGirdsok betartdsdn tul igyeksziink csékkenteni a kérnyezetre gyakorolt negativ hatdsainkat,
Kérnyezeti célok
kiilénos tekintettel az irodaszerek beszerzésére, az energiahaszndlatra és az utazdsainkbdl eredé
kornyezetszennyezésre.
Szennyezés meg- Célunk, hogy minden munkatdrsunk megismerje a kérnyezettudatos vdllalatirdnyitds eszkézeit,
el6zés

tisztdban legyen a kérnyezetvédelem fontossdgdval, és kozvetlendil is szerepet vdllalhasson
a KOVET kérnyezeti teljesitményének javitdsdban. Ezen feliil fontosnak tartjuk, hogy

a kérnyezetre gyakorolt kdros hatdsokat partnereink tudatformdldsdn kereszttil kozvetetten
is csokkentsuik.

T6mdr, révid, velds
Kérnyezeti politikdnk, tevékenységtink, és a kérnyezetre gyakorolt hatdsaink nyilvdnosak.

Budapest, 2005. mdjus 24.

Ddtummal, aldirds- i
Toth Gergely

sal elldtott, a nyil-
vdnossdg szdmdra ﬁ
elérheté

ligyvezetd igazgato

22

version 1



épés
ését. A

ezo

14.1

) Osszegydijt

/ 4
épés

/ 4

épés
émait és az azokat el6id

13.1

ti probl
k sablon hasznalhaté.

ornyeze

és) és a jogszabalyi kovetelmények (14. |

ep
ényez6

5k (13.1

ényezd

k

”

hoz a Kdrnyezeti t

itottuk a vallalat k

Itasa

' 4

i tényezo

k lehetévé teszik a kdrnyezeti t

epezes soran azonos

acié

”

Jelentds kornyezet

tényezo6k a tevékenységeinknek azon elemei, melyeknek kornyezeti hatasai vannak vagy lehetnek. Példaul tekintsik a kertészke-
dést. A névényvédé szerek hasznélata egy kdrnyezeti tényez6, mivel a felszini vizek szennyezését idézheti el6 (kdrnyezeti hatas).

A jelent&s kornyezeti tényezék azonos

tevékenységeket.
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Célok, el6iranyzatok és programok

16. 1épés

A kornyezeti politikabdl és az azonositott kdrnyezeti tényez6kbdl kiindulva szamos célt és programot
hatarozhatunk meg.

Az 6kotérképezés soran szamos otlet juthat esziinkbe. Elébb-utdbb azonban dssze kell gy(ijteni valamennyit és megvizsgalni,
hogyan valésithatndnk meg 6ket. A megvalositas soran pénziigyi vagy technolégiai korlatokba titkozhetiink.
A kornyezeti célokat a kdrnyezeti nyilatkozatban hozzuk nyilvdnosségra. A célok és elGiranyzatok (15. 1épés) és az akcidprogramok
(16. [épés) a kiilonbozd dkotérképeken kapnak helyet. A kdvetkezé oldalon taldlhatd sablont pedig a megvalésitandé programok

prioritasi sorrendjének megallapitasdhoz hasznalhatjuk.

V-Viz

~\

— 0O O

4.3.2 Kornyezetvédelmi jogszabalyok

Z -Telepiilési elhelyezkedés

X E - Energia, erGforras

L - Levegé, szagok, zaj, por

T-Talaj és tarolas K - Kockazatok

H_Hulladék
4.3.1. Problémak, gyakorlatok

® Vizgépet bekapcsolva hagyjuk estére: energiapazarlds,
ero?orrasok kimertiilése, leveg6szennyezés

® CRT monitorok nagyobb energiafogyasztdsa: energiapazarlds

® Idénként feleslegesen felkapcsolt vildgitds, szdmitégép, nyomtato

@ Hdrom neonsor csak egyben kapcsolhato

X Kezdetiallapotfelmérés Eves feliilvizsgélat

Cs6kkentés
4.5.1, Mérészamok, a 4,3.3 Eves célok és célelgiranyzatok
_ e Vizgép fogyasztdsa: 130Wh o b felhasndlds csékkentése 1040 kiV-al
o CRT monitor: 60Wh LCD monitor: 11Wh o Energiafelhasndlds csokk 106 kiW-al
Konkrét o 15kW pazarlds o Energiafelhasndilds csokkentése 15 kW-al
programok e 1086 kW pazarlds o f I

o 1120 kW pazarlds

ilds csokkentése 1086 kWW-al

E 14

N

4.3.3. Kornyezeti programok

S

Y

4.4.1 Felelos személy Hatarido

1. Vizgép megszii megbeszélés kornyezeti vezet6-Pl | 16-08-2005

2. A CRT monitorok cseréje LCD-re irodavezetd-TBP 30-12-2006

3. Munkatdrsak képzése, tudatformdlds kornyezeti vezet-Pl | 16-08-2005

Jelen [egi gya Korlat 4 Legbels6 neonsor kiilon kapcsolhatdsdgdnak Idd kornyezeti vezetd-Pl  30-09-2005
5. Kikapcsolhato elosztok beszerelése irodavezetd-TBP 30-09-2005
4.4.2, Képzések Résztvevok szama  Datum Képzés hossza

LA Képzés az irodai berendezések energiatakarékos haszndlatdrél 8f6 19-06-2005 16ra
L]
L]
.
Datum 10-06-2005 iigyvezetd igazgato-TG Verzié

EMAS -EN-1SO 14001

© HWEngel| Mrtérkipmags 3.0

Jelent6s
- kornyezeti
hatas

| Kornyezeti
tényezo

- Kornyezettel
kapcsolatos
tevékenység
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Allitsuk a megvalésitandé intézkedéseket fontossagi sorrendbe!

Hatarozzuk meg a vallalat kdrnyezeti céljait, illetve a célok elérését segité programokat a vallalat jelentés
kornyezeti tényezéinek és kornyezeti politikajanak figyelembe vételével (15 és 16. Iépés).

Otleteket a kiildnb6zé dkotérképekrdl gydjthetiink. Csak olyan célokat szabad megfogalmaznunk, melyeket biztosan meg tudunk

valésitani egy bizonyos idén beliil, tovabba rendelkezésre dllnak hozza a sziikséges pénziigyi eréforrasok, technoldgiai feltételek és
valos kdrnyezeti javulast eredményeznek.

A leendé programok értékelésére hasznéljuk az alabbi sablont. Az értékelés soran vegyik figyelembe a technolégiai megvalésitha-
tésagot, a koltségeket, a munkafolyamatokra gyakorolt hatasokat, a dolgozdi részvételt, az érdekelt felek véleményét, és természe-
tesen minden egyéb szempontot, melyet fontosnak tartunk.

Az bkotérképezés Z
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Bevezetés és mindennapi mikodtetés

Néhany tovabbi [épés, valamint a csapatmunka

E—E—E (lasd 27.oldal)
formalis felépitése. Valakinek ki kell osztania a felada-
mikodjon, minden résztvevének tudnia kell, kinek, mit, hogyan
sabb, hogy legyen egyetlen személy, aki az egész kdrnyezetkoz-

Van pilota a gépen?
Szervezeti felépités és felel6sségi korok
Egy kérnyezetkdzpontu irdnyitasi rendszer természe-
tébél adoddan lehet informalis, de kell, hogy legyen
tokat és a hozzajuk tartozé felelésségeket. Ha igy tesziink, min-
denki tudni fogja, mi a dolga. Ha azt akarjuk, hogy a rendszer jol
és mikor, illetve milyen jogosultsagokkal kell csinalnia.
Foglaljuk irasba a felel6sségi koroket. Ami még ennél is fonto-
pontu irdnyitasi rendszerért felel&s.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_8_1.htm

8.1épés/ Vissza az iskolapadba

Képzés, tudatossag és kompetencia
Barmekkora is a véllalat, minden egyes dolgo-

z6 tevékenysége hatdssal van a kdrnyezetre.
Kozvetlenll vagy kozvetetten, Uj otletekkel, a visel-
kedés megvaltoztatatasaval, a korulotte lévék tudatossaganak
novelésével barki pozitiv hatast gyakorolhat a kdrnyezetére.
Ehhez azonban informacidkra, képzésekre, Uj ismeretek meg-
szerzésére van szlkség. Az EMAS ,csapat” értékeli a szlikséglete-
ket, majd megszervezi a megfeleld képzéseket.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_9_1.htm

19.1épés/ Mondd el mit csinaltal és mit fogsz
tenni?

YN Kommunikacio (lasd 28. oldal)
|ﬁ| A kommunikacié talan a legmotivalébb eleme a
kdrnyezetkdzpontu iranyitési rendszernek.

Kerék nélkil nem megy a szekér, azaz e nélkil nem mukodik a
dolog. A belsé kommunikacié nem korlatozédhat a kérnyezettel
kapcsolatos lizenetek és dokumentumok kérforgaséara, hanem a
KIR folyamatos fejlédésével kapcsolatos jelentéseket is magaban
foglalja. S6t, egy nyilt parbeszédet kellene jelentenie, melyben
valamennyi dolgozd részt vesz.

DI

Az EMAS aktiv dolgozoi részvételt var el.

A folyamatos kornyezeti fejlédéshez elengedhetetlenil sziik-
séges a dolgozok részvétele, ez adja a hajtoéerét. Vonjuk be a
dolgozdkat a kezdeti allapotfelmérésbe, a programok megva-
|6sitasaba és a kdrnyezeti nyilatkozat hiteles megalkotasaba.
Biztositsuk a kommunikaciot a dolgozdk minden szintjén.

A sikeres kornyezeti vezetés sarokkovei az otletladak, a megfele-
16 képzések, a csapatmunka és a jutalmazasi rendszer.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_10_1.htm

dokumentacioja (lasd 32. oldal)
A KIR dokumentécié a szervezet kdrnyezetvédelmi

i

i

A KIR dokumentalas fontossaga
A kérnyezetkdzpontu iranyitasi rendszer
@ torténetének a belsé memoridja. Ez bizonyitja a
valds teljesitményt, a folyamatos fejlédést és a rend-
szer mUikodését. Megfelelének, jol szervezettnek és hatékony-
nak kell lennie. Lehet papir alapt vagy elektronikus.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_11_1.htm
-A sz6 elszall, az iras megmarad
Dokumentumok ellendrzése

@ (lasd 28-32. oldal)

:J A f6 cél a naprakész informaciok dramlésanak bizto-
sitdsa mindenki szdmara és az elavult informaciok
eltavolitasa. Ha igy tesziink, a rendszer hitelessé

valik és az Uj eljardsok nem keverednek 6ssze a régebbiekkel. A
fontos dokumentumokat lassuk el azonosité szamokkal, tlintes-
stk fel a kiallitas datumat és egy, vagy tobb aldirassal hitelesit-
stik Oket.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_12_1.htm
- Eljarasok készitése
A miikodés ellenérzése (lasd 28-29. oldal)
A mUkodés ellendrzése olyan konkrét utasitasok
Osszességét jelenti, melyeket a szervezet a kor-
nyezet védelme érdekében kovet. Ez a szive a
kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszeriinknek. Segit a célok és
el6iranyzatok elérésében, valamint a jogi és az EMAS kovetel-
mények teljesitésében. Garantdlja a jo kdrnyezeti teljesitményt
az lUzemszerU és az attdl eltéré miikodési feltételek mellett is.
Eljéras lehet egy egyszerti dbra vagy az elvégzendé feladat
leirdsa. Tartalmazhatja az alvallalkozékkal szemben tamasztott
kovetelményeket is.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_13_1.htm

nés/ Vészhelyzetek megel6zése

Felkésziilés és reagalas a vészhelyzetekre
A komoly balesetek és incidensek karosithatjak a
kodrnyezetet, a dolgozok, sét a vallalat szomszédjai-
nak egészségét, veszélyeztethetik biztonsagukat. A
szervezetre nézve pedig komoly gazdasagi kovet-
kezményekkel jarhatnak.
Eppen ezért torekedjiink a kockazatos helyzetek megelézésére,
mielétt még tul késé lenne. A vészhelyzetek elkeriilésére alkalma-
zott stratégidnak a multbeli események tanulsagain és a potencia-
lis balesetek, és vészhelyzetek azonositasan kell alapulnia.
http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_14_1.htm
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A felel6sségi korok vilagos definialasa a kérnyezetkdzpontu iranyitasi rendszer felépitésének kdzponti
kérdése.

Az EMAS Egyszer(ien ezzel a métrixszal segit meghatarozni, ki és mit csindljon az EMAS-ban. Ki rendelkezik sajat feladatkorrel,

Osszuk ki az EMAS-szal kapcsolatos
feladatokat

18. Iépés

kinek kell részt vennie a megvalositasban, és kiket kell tajékoztatni. Ideélis esetben minden ember legalabb tajékoztatott. A fele-
16sségi korok kiosztasat kovetden ellendrizzik, hogy a kivalasztott személyek rendelkeznek-e a sziikséges ismeretekkel. Ha nem, a
képzési szlikségleteket épitsiik be a képzési tervbe.

F=az a személy, aki
felel6s az adott feladat
elvégzésért. A munk&l\
delegdlhatja, de a
felelds tovdbbra is 6
marad.

V= megvalésitdsban
résztveve, vagy azt ~
koordindlé személy.

T= tdjékoztatott sze-
mély, amely azt jelenti,
hogy az illetét tdjé-
koztatni kell az esemé-
nyekrél és a kornyezeti
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Egyszeriisitett kornyezeti kézikonyv

Ktilondllo
dokumentdcié
Hol taldlhatok a
kérnyezeti problé-
mdk?

Melyek a jelentés
kdrnyezeti
tényezdink

Mit kell tenntink?

Mit szeretnénk tenni?

Hogyan szervezziik
meg?

Hogyan legyiink
ligyesebbek?

Hogyan vonjuk be a
dolgozokat, és
hogyan kommuni-
kdljunk?

AKIR a KOVET teljes teriilete és tevékenysége soran alkalmazandé. A kis iroda és a kevés munkatars miatt a
rendszer miikddése mindenki aktiv kdzremiikodését igényli.

KIR TERVEZESE
4.2, Kornyezeti politika
A kornyezeti politikat évente vizsgaljuk felll, minden munkatars véleményét kikérve.

Jelent6s tényezok azonositasa

A kornyezeti tényez6k azonositdsa évente torténik, egyrészt az Okotérképezés modszerével, masrészt tevé-
kenységeink hatasainak értékelésével. Az Okotérképezés soran feltart problémakat sorrendbe allitjuk harom
szempont szerint: megvaldsithatésag, kdrnyezeti haszon, gazdasagi haszon.

Ezen tul kdrnyezeti tényezdinket egy méatrixban értékeljlik. Az értékelési szempontok a kdvetkezék:

- anyag- és energiadram

- jogszabalyi megfelelés

- kdrnyezeti hatasok

- aktudlis gyakorlat a véllalatnal

- dolgozéi vélemény

Az eredmény alapjan a tényezdket sorrendbe allitjuk, és a prioritast grafikus formaban megjelenitjik a kor-
nyezeti nyilatkozatban.

4.3.2. Jogszabalyi és egyéb kovetelmények meghatarozasa

Minden 6kotérképen feltiintetjiik, hogy melyek az alkalmazandd jogszabalyok. A jogszabalyoknak valé meg-
felelést a belsé audit és a féléves felulvizsgélat alkalmaval ellenérizzik. A jogi szakérténk koveti nyomon és
értelmezi a jogszabalyi valtozasokat a Kornyezetvédelmi Lemeztorvénytar CD alapjan, és 6 gydjti a mellékelt
Osszefoglaldt is. A jogszabalyi kdvetelmények nyilvantartasa a kitoltott okotérképezés sablonokon torténik.

4.3.3. Célok, el6iranyzatok és programok
Kornyezetvédelmi stratégidnkat a kornyezeti politikdnkban fogalmazzuk meg.

Célokat, el6iranyzatokat és programokat az 6kotérképezés sordn azonositott problémakra és a jelentds
tényezokre készitiink. A problémakat, célokat, programokat, hataridéket és felelésoket az egyes Okotérkép
sablonokra jegyezziik fel.

A programokat és célokat félévente feliilvizsgaljuk.

KIR BEVEZETESE ES MUKODTETESE

4.4.1. Szerepek és felel6sségi korok

AKIR altalanos feladataihoz rendelt felel8sségi koroket a Felel6sségi matrixban hatarozzuk meg. A kdrnyezeti
programok felel6seit az Okotérkép sablonokra jegyezziik fel.

4.4.2, Képzési igény feltarasa

Tevékenységiinkbdl adédéan minden munkatarsunk folyamatosan mélyitheti ismereteit kdrnyezetvédelmi
terlileten. Fontosnak tartjuk, hogy minden alkalmazottunk részt vegyen az dltalunk tartott képzéseken, ha
csak ideje engedi. A kdrnyezeti programjainkat k6zds megbeszélésen ismerteti a kdrnyezeti vezeté miutan
azok elfogadasra keriiltek, és a sziikséges ismeretekkel ellatja a munkatarsakat.

4.4.3. Kiils6 és bels6 kommunikacié

A munkatarsak bevonasa a KIR-be a kiilonbdzé eszkdzok rendszeres és mindenkire kiterjed6 hasznélata
soran torténik, pl. okotérképezések alkalmaval, kérddivek (id6jaras jelentések) segitségével, és a megbeszé-
|éseken.

Kornyezeti céljaink és programjaink nyilvadnosak, megjelentetjiik a honlapunkon.

A kornyezeti nyilatkozat megjelentetése évente torténik elektronikus formaban. A nyilatkozatot kozzé tesz-
szik a honlapunkon is.

A kiils6 és belsé kommunikécidért a kdrnyezeti vezetd és az irodavezetd a felel6s (pl. informaciokérés, kiilsé
kapcsolattartds, adatszolgaltatasok).

A kornyezeti kézikdnyv nem kotelez, de egy jé gyakorlat.
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Egyszeriisitett kornyezeti eljarasok

A sz6 elszdll

Rend a lelke
mindennek

J6 gyakorlatok kédex

Kockadzatkezelés

Utemezés

Ellenérzés

Eseménynaplo,
Dokumentumok

Ertékelés

Vezetbségi
értékelés

4.4.4. Dokumentacio

A vonatkoz6 dokumentumok a kdrnyezeti vezeténél talalhatdk egy iratrendezében, illetve az elektronikus

felulvizsgalatat.

4.4.5. Dokumentumok kezelése

A kiilonb6z6 dokumentumok datummal és sorszammal vannak elldtva és idérendi, illetve logikai sorrendbe
vannak rendezve. A papir alapi dokumentumok megdrzési ideje 3 év, az elektronikus dokumentumoké
korlatlan. A dokumentumok felllvizsgalata félévente torténik. A dokumentumokat az tigyvezetd igazgatod
hagyja jova és irja ald, a megfelel6 dokumentumok rendelkezésre 4llasarol és az elavultak begyUjtésérdl a
kornyezeti vezet6 és az irodavezeté gondoskodik. Az elfogadott dokumentacié egy példanya kinyomtatva
és aldirva is meg kell, hogy legyen.

4.4.6. Miikodés szabalyozasa

A jelentés kornyezeti tényezokkel kapcsolatos miveletekre az eljarasokat a kdrnyezeti vezeté dolgozza ki, és
a megbeszéléseken ismerteti a munkatarsakkal. Az utasitasok betartasat folyamatosan ellenérzi mindenki,
és nemmegfelelés esetén figyelmezteti munkatarsat és szél a kdrnyezeti vezetének

4.4.7.Vészhelyzetek

A lehetséges vészhelyzeteket a ,Kockazatok” okotérképen azonositottuk, az kotérképezések soran fellil-
vizsgéljuk. Az eredményt kockdazatértékelésben Osszesitjik, és programokat dolgozunk ki a kockazatok
csokkentésére.

FIGYELEMMEL KISERES ES MERES
4.5.1. Mérés és ellenérzés
Az Ellenérzés sablon tartalmazza, hogy miket és milyen rendszerességgel mérink.

A kornyezeti vezetd és a belsé auditor a féléves feluilvizsgélat és a belsé audit keretében ellendrzi a rendszer-
rel kapcsolatos adatokat és a gyakorlatot

4.5.2. A megfelel6ség kiértékelése
A jogi és egyéb kovetelményeknek valé megfelelés kiértékelése félévente torténik az Ellendrzés sablon
segitségével.

4.5.3. Helyesbito tevékenység

Nemmegfelel6ség észlelése esetén az azt észlelé munkatars szél a kdrnyezeti vezetének, aki a helyesbité
tevékenységet elvégzi. A tovabbi nemmegfelel6ség elkertilése érdekében a kdrnyezeti vezeté a munkatar-
sak bevonasaval - ha az sziikséges - valtoztat az adott gyakorlaton.

A helyesbité tevékenység eredményességének vizsgélata a félévenkénti fellilvizsgélati bejarasok soran
torténik.

A nemmegfeleléségeket a kdrnyezeti vezeté dokumentdlja.

4.5.4. Feljegyzések kezelése
A KIR-hez kapcsolddé feljegyzéseket a kdrnyezeti vezetd gydjti és rendszerezi. A papir alapu feljegyzések egy
iratrendezO6ben vannak a kdrnyezeti vezeténél, az elektronikus formatumuak pedig a kbzponti szerveren.

4.5.5. Bels6 audit

A belsé auditot a vezet&ségi atvizsgélas eldtt végzi a kdrnyezeti vezetd és a belsé auditor. A belsé audit
minden teriiletre és minden rendszerelemre kiterjed. Az audit programot az Ellenérzés sablon tartalmazza. A
rendszer fellilvizsgalatat félévente végezziik el.

4.6. Vezetdségi atvizsgalas

A féléves fellilvizsgalatot és a belsé audit eredményét az éves vezetdségi dtvizsgalas alkalmaval értékeljiik
ki. A célok teljestlését évente vizsgljuk meg, az egyes Skotérképek segitségével. A hataskoroket és felelds-
ségeket szintén felllvizsgaljuk, és az esetleges valtozasokat megjelenitjlk a felelésségi matrixban. A vezetdi
atvizsgalas hagyja jova a kornyezeti nyilatkozatban megjelené informaciokat.

A rovid kézikonyv bemutatja a rendszert és a kornyezetkdzpontu
iranyitas altalanos eljarasait.
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A kornyezetkozpontu iranyitasi rendszer ellendrzése

24, 1épés A KIR ellenérzése
Figyelemmel kisérés és mérés
sitmény mérészamok elengedhetetlenek a kdrnye-

(lasd 31.oldal)
zeti teljesitmény befolydsolasahoz, javitdsahoz és

Az Ellenérzés sablonban szereplé kdrnyezeti telje-
kommunikalasahoz.

A kornyezeti teljesitmény mérészamok tajékoztatast nyujta-
nak, és itmutatoul szolgalnak a folyamatos fejlédés kovetésé-
hez. Tovabba egyértelmiivé, atlathatova és 6sszehasonlithaté-
va teszik a vallalat altal szolgaltatott informacidkat.

A folyamatos figyelemmel kisérés és mérés hasznos segitség:
+ a hatésagok szédmara szolgaltatand6 adatok 0sszegyj-
tésében,
- az eréforras felhasznalas ellendrzésében,
- a kornyezeti teljesitmény évenkénti 6sszehasonlitadsdban,
+ a dolgozdk megfelelé tajékoztatasaban,

+a kornyezetkdzpontu iranyitas folyamatos fejlédésének
figyelemmel kisérésében,

- a gazdasagi szakemberek kornyezeti folyamatokba torténé
bevonasaban és a pénziigyi hatasok mérésében.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_16_1.htm

Ne feledkezziink meg a kdrnyezetvédelmi
jogszabalyoknak valé megfelelés rendszeres
és szisztematikus kiértékelésérol sem!

Gyakorlat teszi a mestert

Nemmegfelel6ség, helyesbito

és megel6zo tevékenységek

(lasd 31. oldal)

A dolgok nem mindig a tervek szerint alakulnak
és idébe telik, mire a bevezetést kdvetben egy iranyitasi rend-
szer m(kodése gordilékennyé vélik. A valdsag sokszor nem
illeszkedik a kornyezeti akciétervben leirtakhoz vagy az EMAS
elvarasaihoz.

Nemmegfelel6séget okozhatnak technikai problémak (szi-
vargasok, elfolyasok stb.) vagy irdnyitasi problémak csakugy,
mint elégtelen ellenérzési eljarasok, képzések hidanya, nem
megfelel6 munkautasitasok stb.

A javité intézkedés gyors és megfeleld reakcié lehet a problé-
ma megolddsara, a negativ hatdsok kezelésére és a probléma
Ujbdli eléfordulasanak megel6zésére. Megel6z6 intézkedések-
kel elkerllheté a probléma ujbdli el6fordulasa.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_17_1.htm

Folyamatos fejl6dés tovabbi 5 [épésben

26. Iépés A kornyezeti vezetés feljegyzései
Feljegyzések a rendszer miikodésérol
A feljegyzések a kornyezetkdzpontu iranyitasi
rendszer m(ikddését bizonyitjak. Az EMAS beveze-
tésnek kdszonhetéen nap mint nap hasznos ada-

tok szlletnek és halmozédnak fel az energidval,
hulladékkal, er6forrasokkal és raforditasokkal kapcsolatosan.

Jegyezziink fel és 6rizzlink meg minden lényeges informaciot
és eseményt!

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

KIR audit

Bels6 audit (lasd 31 és 33. oldal)

A belsé audit soran rendszeresen és kovetkeze-

tesen értékelésre keril a KIR miikodése és a kor-

nyezeti teljesitmény javuldsa, tovabba az EMAS
rendeletnek valé megfelelés is.

A KIR audit egy szisztematikus, rutinszerd, dokumentalt folya-
mat, melyet egy fliggetlen auditornak kell végeznie, aki a kor-
nyezetkdzpontu irdnyitasi rendszer mikodését értékeli.

A belsé audit eredményeit rendszeresen meg kell vizsgalni,
legaldbb évente egyszer a vezetdségi felulvizsgalat soran.

Forditsunk kilonos figyelmet a rank vonatkozé kiilénb6zd
kornyezetvédelmi jogszabalyok ellenérzésére. Készitslink egy
listdt a jogszabalygyUjteményiink alapjan, hogy mikre kell
odafigyelni.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_19_1.htm

Folyamatos fejlodés

Vezetdségi atvizsgalas (lasd 33. oldal)
2 A vezet6ségi atvizsgélasok a kdrnyezetkdzpontu
o iranyitasi rendszer hatékony mukodéséhez sziik-
O ségesek. Az éves belsé auditok eredményei, a
mérések és egyéb hasznos észrevételek adjék a kovetkezd évi
kornyezeti stratégia tervezésének alapjat.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_20.htm
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Belsé ellenérzés 24.1épés/  25. lépés

Ellenérzés sablon - a belso ellendrzés és a rendszeres kiértékelés egyszerii eszkoze

A belsé ellendrzés és a rendszeres kiértékelés soran megtudhatjuk, hogy a jelenlegi kornyezetvédelmi gyakorlat megfelel6-e, illet-
ve, hogy elértiik-e a kit(izott célokat. Mindehhez azonban sziikség van egy egyszer(i eszkozre. Az Ellendrzés sablon segitségével
figyelemmel kisérhetjiik az egyes tevékenységeket, méréseket és ellendrizhetjiik a megfelelséget (24. 1épés). Ha nemmegfele-
|6séget vagy az lizemszer(itdl eltéré mlkodést tapasztalunk, elemezziik a problémat, majd hajtsunk végre javitd intézkedéseket
(25. 1épés)! Ekdzben a fejlédést eldseqitd jo Otletekre is szert tehettink. A sablon a belsé auditok soran is jol alkalmazhaté. Az audit
targyat a sablon tetején kell feltiintetni. Az Ellendrzés sablon a KIR ellendrzésének alapdokumentuma.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

————

” 7
Ellendrzés
Havi
h — P 7
0 9 }/ ellen6rzés
4.5.1 FIGYELEM iSERES 4.5.5.BELSO AUDIT 4.4.6 MUKODES ELLENORZESE
ES MERES 4.5.5
Q Monitorok kikapcsoldsa
. . Kl MIKOR ha nem haszndljuk
5 5 MIT HOGYAN QHulladék szelektiv gytjtése
L " L 5 . . . QSzines nyomtaté kikapcsoldsa
Papir/é Kg44444beBQ;uuﬂny;kann&zenjizeulgggg, ha nem haszndljuk Heti
Toner/é Aﬁ&m144Uk2&2005T4444444f444444447 eti
(Jzemanyaa/é Mﬁ%ﬁelepbel;&gﬂze,_ﬂ&mmdeu_e[eme; QHulladékok mérése hetente ellenérzés
Hogyan?dokumentdcid dtvizsgdldsa
Palack viz/é Zk(l)tél’kle;ffgé; e beidrd . O Szerver és nyomtatck kikapcsoldsa
- 2 . '0/gOZOK Keraezese bejaras soran 506
Elektromos eszkOzok beszerzése/ev KIR kérdéslista ‘\‘“‘K
Autout/e Jelentést késziti:bels6 auditor & eloszték kikapesoldsa [
Repiiléut/é - munkanap végén Evente
onat/é Problems Identified
— — négyszer
Zone BOIS @
Zone Halis |Belle- | Vue
mr |
5 50 4.5.2. A MEGFELELOSEG
] KIERTEKELESE
~
: e [~
e —re st Mit kell
) nem vezetjik RPN
0" IE‘ megfeleléen - ellendrizniz
Route GeTaProvidence ez jogszabalyi
nemmegfelelés
O O o
Stop! Tochange To be monitored
@ 4.5.3 NEMMEGFELELES,HELYESBITO ES MEGELOZO INTEZKEDESEK
T (probléma, forrasa, javasolt megoldas, hatarid6, megvalosito neve, alairas)
Probléma
- A e H
A probléma forrasa | .
- Az Uj belépbk képzése hidnyos. < — Haszndld a mdsik
- Kiils6 kommunikdcionk nem megfelel6. oldalt, ha
Javasolt megoldasok sziikséges!
- Uj belépbknek kiilén oktatds az EMAS rendszerrdl.
- Partnereinknek a kérnyezeti politikdnk megkdildése.
Megvaldsitas hatarideje: 30-11-2005 kornyezeti vezet$-Pl
Megvalésité nevei: 5 Datum Alairas
- — |
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Dokumentumok rendszerezése

és az események feljegyzései 26. lépés

Az Eseménynaplé és Dokumentum sablonok a kdrnyezeti szempontbél fontos eseményekkel és doku-
mentumokkal kapcsolatos feljegyzések tarolasara szolgalnak.

Itt kerllnek feljegyzésre az incidensek (hatdsagi ellendrzések, elfolydsok,...) és események, Ugymint auditok, el6adéasok, képzések.
Ez segit a KIR programok értékelésében és biztositja a kornyezettel kapcsolatos tevékenységek feljegyzéseinek 6sszegyjtését és

rendszerezését.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

ESEMENYNAPLO *

ESEMENYEK (auditok - lstogatasok - ellendrzések - eliilvizsgalat - incidens)

Nr. Datum Esemény
Fontos események, E/l] 24032005 | Okotérképezés
. Pz : E2, 04-05-2005 Incidens 1.
auditok idépontja /3 21102005 | Belsé audit

E/4] 04112005 | VezetSségidtvizsg£1£s

KEPZES (oktatds - tudatformélas)

L L Nr.  Détum Tartalom Oktato _Kégzés Résztvevok
Megvaldsult kép- . idotartama
, KE/1. 09-03-2005 EMAS tien 1. Képzés FM, HK, PI 1nap
zések KE/2.  27-042005 | EMAS dien 2. Képzés FM, HK, PI 1nap
KE/3.  24-05-2005 KOVET Klub: Z6ldre festés?! - Kiilsé ikdci FM,GE UK 3dra
KE/6._16-06-2005 EMAS i 6 a KOVET. irsai Pl 26ra
KE/7.  21-06-2005 KOVET Klub: Kérnyezeti dijak, 6 26ra
KE/8.  22-06-2005 EMAS (ien 3. Képzés FM, HP, HK, Pi__1nap | Munkatdrsak
KE/10. 21-09-2005 EMAS tien 4. Képzés
_KE/12.2005.12.7-8 Kdrnyezeti teljesitményértékeld]
Kommunikacio (honlap - nyilatkozat - sajto - meg| DO KU MENTU MOK s
N artalom
KO/1.  24-05-2005 Kérnyzeti politika feltiintetése P=planning  D=Do-implement CChecking A= Action = nformation
KO/2.01-06-2005 jtomegjelenés: ISO 14001 é
KO/3.  10-06-2005 EMAS megbeszélés, sablonok KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK élyek-jelentések itdsok - elarasok-fotok)
KO/4.  20-09-2005 EMAS megbeszélés, sablonok
Détum erzié
Agids ) e i politk 24:05-2005
2 Okotérképezés fotk 24:03-2005
Ckotérképek (alaprajzok scannelt vdltozatai) 24-03-2005
B S I 08042005
EMAS Egyszeriien Anyagdram 18-05-2005
A KIR fontos 8 auditok ellend izsgdiat, incidens)
3 9 Eljdrdsok 04-01-2006
dokumentumai 0 S— 240325
o o
12 i i 15121998
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O0ségi atvizsgalas

. . III

A vezetdségi atvizsgalas

s

és a Feliilvizsgalat sablon teszi fel a pontot az i-re.

Evente négyszer tandcsos szamvetést késziteni az Ellenérzés, Eseménynaplé és Dokumentum sablonok eredményeird| (belsé audit - 27. 1épés). Ez segiti
a KIR miikodésének értékelését. Vizsgaljuk meg és értékeljiik a kornyezeti teljesitmény mérészamokat, audit eredményeket, a fejlédést és a helyesbité

tevékenységeket.

Munkara fel!

A felulvizsgélat sablont a vezetdségi atvizsgélas eredményeinek rogzitésére fogjuk haszndlni (28. 1épés).

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_20.htm

e e A
Felllvizsgalat
1 félév 2 félév
MEGVALOSITOTT INTEZKEDESEK
A programok
megvaldsuldsdnak Cél sorszdma
A Ajovében ki b b
folyamata - V3. Sziiré rendszeres tisztitdsa, megheszél
L2 Sok oldal fénymdsoldsakor szelléztetés
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Kiils6 kommunikacio, jelentés és parbeszéd 29. Iépés

Kiilso kommunikacio Az EMAS logét hasznalhatjuk a vallalati kommunikaciéban az ellen-
Orzott informéciok hangsulyozasara.
Az EMAS logé az EMAS rendelet védjegye. Garantdlja a bizonyithaté

Kornyezeti jelentés hitelesitett informaciokkal kérnyezeti kivalésagot, valamint a kdrnyezeti teljesitményre vonatko-
z6 informaciok megbizhatdsagat és hitelességét. .
A kdrnyezeti teljesitmény kommunikélasa nem elhanyagolhato érté-  http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_21.htm

ket jelenthet a vallalat szdmara, hiszen névelheti annak j6 hirnevét a
piacon. A vevék, beszallitok, hatdsagok és a helyi kozosség értékeli a
megbizhato és kiils6 fél altal hitelesitett informacidkat.

A kornyezeti nyilatkozatnak egyértelm(inek és atfogénak kell lennie.

Kornyezeti Nyilatkozat 2005 "

a szervezet egyértelmd,

vildgos bemutatdsdt AK&myezettudatos Vallalatiranyitasi Egyesiilet (KOVET) orszagos szakmai, kiemelkedéen kdzhasznti kézfeladatot ell4té térsadalmi szervezet,

azlInternational Network for Environmental Management (INEM) magyarorszagi tagja. A KOVET fg tevékenysége a megel6zo kmyezetvédelem
— . elésegitése, elsdsorban a gazdélkodoi szféraban. Szakmai szervezetként konkrét segitséget nydjtunk kis- és nagyvallalatoknak a fenntarthato

&sszefoglaldt tevékeny- gazdalkodas kialakitasahoz. Tevékenységeink kozé tartozik konferencidk, tapasztalatcserék, tanfolyamok és egyéb rendezvények szervezése,

komyezetkozpontu iranyitési gyarorszagi meghonositésa, szakirodalom fi
gyljtése, adatbazisok létrehozésa, szakmai tanacsadas. A KOVET-nek 2005. végén 79 vallalati tagja van, ketharmaduk kis- és kozépvallalat,

és terjesztése, ako édelmi informaciok

ségeirdl, termékeirdl és

szolgdltatdsairdl N tovabbi 21 tarsult taggal (z6ld szervezetek, egyetemi tanszékek stb.) és 6 tiszteletbeli egyéni taggal folytatunk egyiittmiikodéset.
(lll. Melléklet 3.2.a) Egyesilletiink elkotelezett szakemberei eddig tobb mint 90 sikeres hazai és nemzetkézi projektet hajtottak végre.
a kérnyezetkézpont / oo ormestdtos Vil e
L . égnév: bmyezettudatos Vallalatiranyitasi Egyesiile
irdnyitdsi rendszerének / +M°M5 9 (KOV)(ET-INEM Hungéria) YHast =gy
témor bemutatdsadt |BO'SB |PORTAUTONOME \ Alapitas éve: 1995
CANAL "
(Ill. Melléklet 3.2.b) A Kapcsolattantt: Pap lmre
Zone BOIS E-mail: info@kovet.hu
_ Cim: 1063 Budapest, Munkécsy Mihaly u. 16.
Zone [Nl Levelezési cim: 1387 Budapest 62,, Pf. 17.
B - Telefon: (+36 1) 473-2290
ki Fax: (+36 1) 473-2291
A kérnyezeti nyilatko- K Internet: www.kovethu
¥ tartaimazni o TEAOR/NACE kod: -
Zatnak tartalmaznia i T Eves bevitel: 80.000.000 Ft
kell: e D Eves étlagos dolgozdi létszam: 9
— Terllet:
- Tevékenységi kor: kérnyezetvédelmi szolgéltatasok
9:%“ Bureau;
R deTaProvderce ]
q ————————————ucdhiondne | ) Tevékenység tipusa: O Kereskedel O Gyartas X Szolgéltatas
kozvetlen és kbzvetett Telepiilési ; -
elhelyezkedés: O lpari X Laké 6vezet

kornyezeti tényez6it és ~ Kozvetlen és kozvetett kornyezeti tényezok Significant impacts

hatdsait \ Kérnyezeti célok-programok 2005

(lll. Melléklet 3.2.c)

energia felhasznalas
lizemanyag eréforras felhasznalasa

1/ Energiafelhasznalas csokkentése az irodai eszkzok kormyezettuda-
tosabb hasznalatan és kikapcsolhat losztok beszerelése (tjén

[ 2/ Energia-felhasznalds cstkkentése a CRT monitorok
LCD-re cserélésével

3/ Papirfelhasznalas csokkentése, levelezés kivaltasa
elektronikus levelezéssel, amikor lehetséges

4/ Teljes mértékben komyezetbarét tisztitoszerekre
valo attérés

5/ Lehetséges energiatakarékossagi megoldésok keresése
azirodaépiilet vildgitasanak feliilvizsgalataval
6/ Kevesebb kiadvany rendelése

kdrnyezeti céljait

A jelent6s kornyezeti tényezok azonositasara vaIIaIatunk a Kornyezetl

és elGirdnyzatait tényezok sablont alkalmazza, mely sorén az veszifigy Kevesebb repalGit
(lll. Melléklet 3.2.d) A -anyag- es,engrg|.aa[amok , A jelentds krnyezeti tényez8khoz kapcsolddé tevékenységeink:
- megfelelés a jogi kdvetelményeknek - Irodai berendezések hasznalata
- kdrnyezeti hatdsok - Beszerzések
- jelenlegi gyakorlatok a vallalkozasnal - Papir felhasznélas
- érdekelt felek véleménye - Kiilfoldi és belfdldi utazasok
- Kiadvanyok
Hulladékkezelés
Név és aldirds: Détum: 15-12-2005 Kévetkez6 nyilatkozat: 2007 janudr
Toth Gergely
ligyvezetd igazgatd
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Audit és hitelesités

Az utolso lépés

=

Clddd

A kornyezetkozpontu iranyitasi rendszer és a
kornyezeti informaciok fiiggetlen auditalasa
és hitelesitése

Ha mar m(kodik az EMAS rendszeriink, akkreditélt kornyezeti audi-
tort hivunk, aki hitelesiti a kdrnyezeti informaciokat és alaposan
szemugyre veszi a kdrnyezetkdzpontu irdnyitasi rendszer valodisagat
és teljesitményét.

30. lépés

A hitelesités folyamata magaban foglalja a dokumentumok atvizsga-
l&sét, a vallalat telephelyének bejarasat és a dolgozék megkérdezését.

Ez a rendszer jellegzetessége és ez hitelesiti a kdrnyezeti vezetési
rendszerlinket. A szervezet a sikeres hitelesités, regisztracio és az
Eurépai Unié hivatalos lapjaban torténé kdzzététel utan hasznalhatja
az EMAS logét.

http:// ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_22.htm

Anyagéram

B
Kornyezeti Nyilatkozat 2005
Kornyezeti vezetési mérészamok

2004 2005  Tendencia 2004 2005 Tendencia
a szervezet teljesitmé- Ballonos viz-fogyasztas 9| 6081 [©) Komyezetvédelmi programok szama 14 19 ®
nyét mutaté adatok, HP 2200 tintapatron 7db 9db @] Kornyezetvédelmi képzések szama 5 12 ©
e . ! —_1 HP 3500 tintapatron 0db 8db ® EMAS kiépitésébe bevont dolgozok 4 8 ©
kiilénos tekintettel a Fax patron 4db 4db © szama
jelentés Fénymasold patron 16db t4db ] Kornyezetvédelmi beruhazasok 84000Ft 116000Ft ©
.. . . Kéztorls 60.cs 49¢s © Kornyezetvédelmi megtakaritasok 23.000Ft = 130.000Ft ©
kérnyezeti hatdsokra Toalett papir 60 tek 51tek. ©
(lll. Melléklet 3.2.e) 101 8l ©
Papir 75elap  72elap | ©
PCva 4db 1db ©
monitor vasarlas 2db 2db ©
Laptop vasarlas 2db 2db ©)
. P Szaraz elem 4db 0db [®)
évenkénti dsszehason- Repillat 19600km 14000km @
litds / Autéut 6415km  7204km  ©
P Vonatut 2680km  3360km @
(. Meliéklet 3.2.) Postézott szaklap 600db  960db @ ®
Postézott konferencia meghivé 4400db 4800db ® Tarsadalmi mutatdszamok 2004 2005 Tendendia
Postézott programfelhivas 6400db  5200db  © ,
Veszélyes hulladék na 21kg Alkalmazott gyakornokok szdma 1 1 )
Papir hulladek na 144kg _ Tartott kirnyezetvédelmi képzések 25 29 )
Kiadvanyok 165kg  1673kq  ® Tartott kérnyezetvédelmi el6adasok 14 9 ®
- - Alkalmazottak tanulésanak tamogatésa 6 7 ©
Bévebb informdcid a kbrnyezeti teljesitmény mérdszdmokrol
az aldbbi honlapon taldlhaté: www.kovet.hu
@ MEGVALOSITOTT PROGRAMOK, INTEZKEDESEK 2005-BEN
AN 5.4 - A jévében kdrnyezetbarat mosogatoszert szerziink be.
2 - A vizgép megsziir ével energiat takraitottunk meg és a palackozott viz szallitdsabo 6 ko ¢ tintettik.
1,3 ezzel energiat spérolunk meg
5 - Az elektromos eszkdzok kikapcsolt allapotban is fogyasztottak energidt: ezt kikapcsolhaté eloszték b lésével megsziintettiik

Okohatékonysagi mérészamok

a kdrnyezeti auditor 24%

Kulf_é_ildj utak: vonat/repglé (km)
neve és akkreditdcios utak: vonat/auto o
; Hasznositott kiadvany/kiadott kiadvany ~ 35%
szama Papirfelhasznélas 72000 lap

(II. Melléklet 3.2.g) Kérnyezeti célok 2006

Hitelesit6 Nyilatkozat

-V ivaltasa ko Név és alairas:
- Szelektiv hulladékgyiijtés kiterj Datum: 15-12-2005 ‘A'****
" {it6 kialakita pe
az EMAS logé jelzi, hogy T e % ‘/
rendszert kérnyezeti >
a e.ds e.t O, yezet Toth Gergely M
auditor hitelesitette {igyvezets igazgatd NANAGEMENT

ENVIRONNEMENTAL

(lll. Melléklet 3.5)
cimen taldlhato: www.kovet.hu

Bévebb informdcid a kbrnyezeti programokrdl és megvaldsitdsukrol az aldbbi

VERIFIE

Kévetkez6 nyilatkozat: 2007 janudr B-RW-000013
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EMAS on-line eszkoztar kis-és kozépvallalkozasok szamara

BEVEZETES

1. rész: Bevezetés az EMAS-ba

2. rész: Milyen megtakaritasokat eredményez, és milyen kiadasokkal jar az EMAS?
3. rész: Hogyan kezdjiink hozza?

TERVEZES

4. rész: Hogyan készitsiik el a kdrnyezeti politikat?

5. rész: Hogyan hajtsuk végre a kezdeti allapotfelmérést?

5.1: Hogyan értékeljiik a szervezet kdzvetlen és kdzvetett kdrnyezeti hatasait?
5.2: Hogyan biztositsuk a jogszabalyi kdvetelményeknek valé megfelelést?

6. rész: Hogyan alakitsunk ki kdrnyezeti programokat?

6.1 Célok és el6iranyzatok

6.2 Kérnyezeti programok

VEGREHAJTAS

7.rész: Hogyan épitsiik fel a kdrnyezetkdzpontu iranyitasi rendszert?

7.1: Hogyan épitsik fel és osszuk ki a KIR felel6sségi koreit?

7.2: Hogyan mérjiik fel a képzési igényeket és biztositsuk a sziikséges tudast és képzettséget?
7.3: Hogyan kommunikaljunk a kiilsé és bels6 érdekelt felekkel?

7.4: Hogyan szervezziik meg a rendszer dokumentaciojat?

7.5: Hogyan hasznéljuk a sablonokat és az egyszert dokumentaciot?

7.6: Hogyan alakitsuk ki a KIR-t tdmogatd iranyitasi elveket és utasitasokat?

7.7: Hogyan késziiljink fel a vészhelyzetekre?

ELLENORZES

8. rész: Hogyan ellendrizziik és figyeljiik a kornyezeti teljesitményt és a rendszer miikodését?
8.1: Figyelemmel kisérés és mérés

8.2: Folyamatos fejlédés és helyesbitd tevékenységek

8.3: Feljegyzések

8.4: Bels6 auditok

JAVITAS

9. rész: Hogyan vizsgaljuk feliil a kornyezetkézpontu iranyitasi rendszert?
10. rész: Hogyan kommunikaljuk és publikaljuk a kdrnyezeti teljesitményt?
11. rész: Hogyan szerezziink hivatalos elismerést?

Az EMAS Ugyfélszolgalat elérhetésége: http://ec.europa.eu/environment/emas
Tovébbi informacié: KOVET-INEM Hungaria, www.kovet.hu
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